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PREAMBULE

La présente politique vise a informer les avocats de pratique privée, les employés et les professionnels du
réseau de l'aide juridiqgue des documents qui doivent étre obtenus des requérants d’aide juridique dans
I'évaluation de leur admissibilité financiére.

Elle vise a assurer une application cohérente, équitable et uniforme de la Loit a travers le réseau.

Elle constitue un outil essentiel servant dans la détermination de I'admissibilité financiére en tout respect
de la Loi et des reglements ainsi que des décisions du Comité de révision.

Cette politiqgue s’ajoute a la Politigue de traitement des demandes d'aide juridique de la Commission
des services juridiques et la Déclaration de services aux citoyens.

Par ailleurs, a la suite de la recommandation 52 du rapport final du Groupe de travail indépendant sur la
réforme de la structure tarifaire de l'aide juridique, la Commission des services juridiques s’engage par cette
politigue a sensibiliser de fagcon continue les centres régionaux de respecter le délai Iégal maximal de 30
jours prescrit aux ententes tarifaires concernant les honoraires des avocats de la pratique privée pour
procéder a une séance de conciliation.

Le Comité sur la cohérence

Me France Bélanger, directrice générale du Centre communautaire juridique de I'Estrie

Me Caroline Blache, directrice générale du Centre communautaire juridique de Laurentides-Lanaudiére
Me Marie-Claude Marcil, directrice principale de I'administration de la Commission des services juridiques
Me Chantal Paillé, directrice générale du Centre communautaire juridique de Montréal-Laval

Me Guylaine Trudeau, directrice générale du Centre communautaire juridique de la Céte-Nord

! Loi sur I'aide juridique et sur la prestation de certains autres services juridique (RLRQ, c. A-14) (ci-apres la Loi)






Table des matiéres

1. La cueillette des iNTOIMALIONS ... et a e e e e e e e e e ettt e e e e e e eeeeeanatan e eeeeeees 1
A N =T LU L= = 1 | USRS 1
2.1 [ [=T a1} Tox= 1o ] o [OOSR 1
2.2 Numéro d'assurance sociale (article 31 du Réglement sur l'aide JuridiqUE) .........cccovvveiiiieeieie s 2
2.3 Signature du requérant : (article 36 du Reéglement sur l'aide jUridiQUE) ......ccccceviieiiiicieiieie e 2
T - I =T a a1 N0 [V = To (U= = U | PO 4
v - W 1= o g - Ta o LB o Lo U L U g T =T ST 5
4.1 L (o ToIU 1 =1 1 o] o SRR SUPRN 5
4.2 Article 30 aliN€a 2 AU REGIEIMENT ..ottt ettt e bt e bbb R e sb bbb ek et se et s et et et b et 5
4.3 Personne inapte sous régime de tutelle PUBIIQUE ..o sne 5
T = T g T=T R o LR = 1T T Lo = 6
6. Le traitement particulier de CErtains reQUEIANTS ... ...uuuuuuuuuuuriueiuiiiieiiirerrrrrrrrrrrrnrr————————————————————— 6
6.1 Le requérant prestataire de EIMIET FTECOUIS........cii i ittt ettt sttt sb ettt e et b e sb st eb e sb e st ebesb e st ebesb e e et e sbe e ebesbe e ebenre e 6
6.2 Les requérants en SIitUatioN A IINEIANCE .........ciiiiii ittt b et b et b e bbbt sb e e et e sb ettt sbe e ebenbe e 7
6.3 LES FEQUETANTS A'AGE MINEBUI ......e. ittt ettt sttt ettt b et eb b st bt b st bt s b e st eb e e b e st eb e eb e s e eb e s b e s e eb e nb e s e eb e nb e b e ebe s b e e et e sbe e ebenbe e 7
6.4 Les reqUEraNts de 18 COUN TINMETANTE ..........o ittt bbbt b e bbb bt eb e s b et ekt sb et ebe s b e s e eb e st e e ebesre e 8
6.5 Les requérants a la charge d’un tiers (parents, amis...) €N toUt OU €N PArtI€........cccererereiienieieeie e 8
A =S =YL= U IS TE UL U= £ 8
7.1 Preuve des revenus de I'anN@E PrECEUERINTE. ..........ci ittt ettt r et eb e bbbt et e sb e e et e sb et ebeab et ebe b e 9
7.2 Preuve des reVENUS 08 'ANNEE EN COUIS ..ot iiiiieitieteeee sttt e bt tee e e st et e steaseeseesteseessesbesbeaseeseessesaesaenbeaseareaneenseeensentenes 9
7.2.1 REVENUS A 8MIPION ..ttt bbbt bbbt E e it b b s bbb b s b bRt e bbbt b bbbttt 9
7.2.2 Revenus d’entreprise ou revenus de location d’un bien immeuble...........c.cccco i 9
7.2.3 Assurance-emploi OU EMPIOi-QUEDEC ..........cciiiiiiii ettt et et st e be e ere e e et et ntennas 10
7.2.4 CNESST, de I'I'VAC 0U dE 18 SAAQ ...ttt ettt ettt e b e bbb et et bt b e b e s e et e e e s e e be st neabeneenes 10
7.2.5 ASSUIANCE-SAIAIIE ..ottt ettt bbbttt et et e s bt bt bt eh £ e b e e R e oAb e oh e e b e Sbeeb £ e E e e R e e s e e e e ke eb e e bt e bt ebe e e et et nbennas 10
7.2.6 Rentes, régimes de pension et SUPPIEMENT ..........cciii ittt ettt st e b e beene e e bestesreees 10
7.2.7 PENSION AIIMENTAITE ... .ottt b bbbt bt e b e e e et e eh e e bt eb e eb £ e b e e R b e s e e b e b e abeeb e e bt ebe et et et sbennas 10
7.2.8 Aide fINANCIEIE AQUX BTUMIANTS........c.iiiiiiecieie ettt re e et e eeseesteseeeteeseeneesee e e nteseeatesneeneereeneeneeneenns 11
T.2.9 AULIES TEVEINUS ....c.viiiieitie ittt ettt e eteeste e s bt e s teesteeseesseesheesae e eeemeeam e e es e e ea e e bt et e e s teesbeeseeeEeeee e e eeeeeeemeeenbeenbees s e nbeenbeenbeentenneeanees 11
7.2.9.1 Avantages fournis par un tiers institutionnel (cie d'assurances, banque...) ..o 11

7.2.9.2 Avantages fournis par un tiers (PArentS, QMIS)........coociiireiiieiee ettt b e b 11
7.2.9.3 Encaissement des REER et autres régimes d’épargne enregiStrés .........ccocevvviireiiieneineneiese e 11

7.2.9.4 REVENUS NOMN TECIAIES ....c.eiviieiiiteiieeete ettt sttt sttt sttt be st e s e e be s b e b e e be st e se e ke b e b e e be e ebeebe st ereabe st eresbenbeneebeneans 12

A RN T U] g I =T o= T o ] c= | A PSSR 12
7.2.9.6 Revenus de famille d’ACCURIL............ooiiiii e bbbt bt e e n b 12

S ISR 0 =0 [T T 12
8.1 Dépenses pour pallier UNE EFICIENCE ........cccv it sttt e ettt e s besaeebeere e b e seesbesre e 12
8.2 L =L 0 L= 0 - o [ S TSSSSRPR 13
8.3 LA PENSION @IIMENTAINE .......c.vieeieiie ettt s et et e st esteesteesteesbeeseeaaseassesteesbeesbeeseeassesseesbeesteeseenteenteansenseensenns 13
8.4 =T = T o IRt = T (= OSSPSR 13

LS T I L= Vod ) PP 14
S I A TS o= o SO ROSUP O UPR 14
0.1, 1 LES IMIMEUDBIES ...ttt b bttt e e e b e H e bt bt e R e s e e e e b e e E e eb e e bt eb e e R £ e m b et eb e e b e ebeebeareenbeneenbe b e 14
9.1.2 Les régimes de retraite NON iMMODILISES .......cociiiiiiiiiieie ettt b et b et be st ne st ens 15

S I I =R o (= £ (= OSSO URTOTPPR 15
9.3 IS [T [T L) =3P PR SPRPRN 15
9.4 ST o] 1113 o) SRS 16



ANNEXE 1 Protocole CUurateur PUDIIC .....cooiieiii e e e e e e e e e e e e e eeaeeeea s 17

ANNEXE 2 FOrmMUIAITE CLE ..., 20
ANNEXE 3 Revenus et dépenSeS 0 @NIIEPIISE ...uuii ittt e e ettt e e e e e et e e e e e e st b e e e e e e e e e e aannes 22
ANNEXE 4 Etat des réSUILatS (ENIrEPIISE)....c.eeueieeeueereeteeteeteeeteeteete et et eteeteeteeteete s ete et e ste e esseseatestestesaessaneans 28
ANNEXE 5 Autorisation a communigquer renSEIgNEMENTS ......ccoiiiiiiiiiiii e e e e e e e e e e 29
ANNEXE 6 DECIAration A UN TIEIS ..oooi i 33
ANNEXE 7 AULTES FEVEINUS ...t eitie ettt ettt e et e ettt ettt e e e ettt s e e e ettt e e e e tea e e e eaba e e eesba e eeeeta e aaestnaeaeesannns 34
ANNEXE 8 Demande de renseignements €t dOCUMENTS .....ciiiiiiiiiiiiiiiii i eeee s 39
ANNEXE 9 Déclaration relative a une pension alimentaire.............ciiiiiii i 40
ANNEXE 10 Formulaire de consentement a divulgation fEderal ...........ccccccooiiiiiiiiiiiiiiie e 41
ANNEXE 11 Déclaration par ViSIOCONTEIENCE ........ciiiiiiiiiiiiiiii ettt e e e e e 43
ANNEXE 12 Déclaration - COUr ITINEIANTE ....cceee oo 44
ANNEXE 13 Formulaire de préservation de la date de rétroactivite ..........cccoooviiiiiiiiiiniiiiiiie e 46
F N N T = N U T ] £ = L1 o P 47
ANNEXE 15 Déclaration dU FEOUETANT...........ouiiiiiii e e e e e e e e e e e et e e e e e e e e e ettt s e e e e eeeesrraeaa s 48
ANNEXE 16 Demande d’aide juridique par tEIEPRONE ... e 49
ANNEXE 17 Procuration (MINEUI 14 ANS)....ccii i a e e e e e e 51
ANNEXE 18 Protocole pour valoir signhature sur la demande d’aide juridique ainsi que sur le formulaire

de consentement et autorisation d’'un enfant mineur de 14 ans et PlUS.....ccccooeeiiiiiiiiiiie e, 52



1. La cueillette des informations

Bien que chaque requérant ait la responsabilité de démontrer son admissibilité a I'aide juridique,
chaque employé et professionnel du réseau d'aide juridique assistent le requérant dans la
collecte des preuves documentaires requise a la présente politique.

A cette fin, le document se retrouvant a 'annexe 8 doit étre remis au requérant afin de lui
indiquer les documents manquants pour compléter I'étude de sa demande d’aide juridique.

Rappelons que le directeur général (ou la personne déléguée en vertu de la Loi) qui recoit une
demande d’aide juridique doit, dans le plus bref délai possible, procéder a I'étude de cas du
requérant, afin de statuer sur son admissibilité a I'aide juridique (art. 65 de la Loi). Des dossiers
sont par ailleurs traités en urgence notamment en raison des délais inhérents a ces dossiers, c’est
le cas par exemple des dossiers portés en appel.

Soulignons en outre que le formulaire prévu a I'annexe 13 peut servir aux avocats de la pratique
privée qui désirent protéger leur vacation a la Cour pour un requérant qui ne s’est pas encore
présenté dans un bureau d’aide juridique étant donné I'urgence de la situation.

2. Le requérant

2.1 Identification

Une personne physique doit confirmer son identité en présentant I'un des documents
suivants :

v' Carte d’assurance maladie;
v"  Carnet de réclamation de la sécurité du revenu ;

v' Confirmation de résidence permanente (IMM5688), document du demandeur d’asile
(IMM1442) ou carte de résident permanent;

v Pour les requérants d’age mineur de 14 ans et plus, la carte étudiante;

v A défaut d’étre détenteur de I'un de ces documents, toute autre piéce d’identité (exemple :

permis de conduire, passeport, carte de débit, carte de crédit, procédure ou documents
judiciaires) attestant I'exactitude du nom.

Les noms et prénoms inscrits doivent étre transcrits sur la demande d’aide juridique exactement
comme sur la piéce soumise sans accent ni trait d’union. Par exemple, Jean-Sébastien Larrivée
Lévesque s’écrirait Jean Sebastien Larrivee Levesque. Aucune copie de cette piece ne doit étre
conservée au dossier a moins qu’elle ne soit utile a d’autres fins, notamment pour respecter les
obligations déontologiques ou pour les fins des dossiers juridiques.



Dans le cas ou le requérant est un groupe ou une personne morale, chacun des membres de ce
groupe ou de cette personne morale doit présenter un document confirmant son identité.

2.2 Numéro d’assurance sociale (article 31 du Reglement sur I'aide juridique)
Principe:
Le requérant doit fournir son numéro d’assurance sociale.

Exceptions :
e Dans les cas d’'un enfant mineur qui n'a jamais occupé d’emploi;

e Dans les cas ou le requérant dont I'état mental fait en sorte qu’il n’est pas en mesure de
fournir son NAS. Joindre un document médical ou judiciaire pour attester de son état;

e Dans les cas ou la personne fournit un numéro de bande;

e Dans les cas ou la personne est détenue dans un établissement fédéral s'il ne connait pas
son NAS, il doit fournir le numéro de SED;

e Dans les cas ou le statut de la personne fait en sorte que le NAS est inexistant a savoir
réfugiés et demandeur d’asile;

e Dans les cas ou une personne est en situation d’itinérance ET qu'’il n’a aucun document
contenant le NAS (déclaration de revenus) ET il faut s’assurer de la vraisemblance de cette
déclaration;

Dans I'ensemble de ces cas, inscrire a la demande d’aide juridigue section NAS : 000 000 000 et
remplir le champ « raison » (admissibilité version 10.0)

2.3 Signature du requérant : (article 36 du Reglement sur l'aide juridique)
Principe:

Le requérant doit signer la demande d’aide juridique a ou aux endroits prévus a cette fin ainsi que
la demande d’autorisation et consentement devant témoin.

Dans le cas d’'un enfant de 14 ans et plus : la signature de I'enfant est obligatoire sur la demande
d’'aide juridique et le formulaire d’autorisation et consentement. Sauf en matiére de la LSJPA, la
signature de I'un de ses parents qui n’est pas en situation d’'intérét opposé peut signer pour I'enfant.
En matiere de LSJPA un des deux parents peut signer pour I'enfant si ce dernier a consenti par
écrit (annexe 17).

Les désignations en vertu de I'article 90 du Code de procédure civile, n’exonérent pas le requérant
de signer une demande d’aide juridique et le formulaire « autorisation et consentement ». De plus,

il faut établir son admissibilité financiére.

L’absence de signature par le requérant entraine soit un avis de refus de fournir des



renseignements ou une annulation de la demande (voir Politique de traitement des demandes
d’aide juridique de la Commission des services juridiques). Le témoin doit signer son nom aux
endroits prévus a cette fin et 'avocat qui évalue I'admissibilité du requérant doit signer la demande
et l'attestation.

Exception au principe de la sighature de la demande et du formulaire « autorisation et
consentement »:

Dans les cas ou le requérant est 4gé de moins de 14 ans;

Dans les cas ou le requérant présente plusieurs demandes d’aide juridique a la méme date,
il est possible de ne faire signer qu'une seule demande. Les demandes ne comportant aucune
signature devront nécessairement faire référence a la demande signée par une note
spécifique sur chacune de ces demandes (exemple signature : voir numéro de séquence 2...);

Dans le cas ou une demande aurait pu étre présentée au méme moment, la signature
ne sera pas nécessairement requise (exemple : oublie du client de nous spécifier qu'ils
avaient recu plus d’'un document, procédure et/ou document judiciaires disponibles au
moment de la rencontre). Cette demande devra faire référence a la demande signée par une
note spécifique sur cette demande (exemple signature : voir numéro de séquence 2...);

Dans les cas d’ordonnance de désignation énumérée a l'article 83.1 et ss. (Chapitre IIl) de la
Loi ;

Dans les cas ou le requérant a été déclaré admissible dans les 12 mois de sa demande et que
sa situation financiere et celle de sa famille demeurent inchangées (article 64 de la Loi sur l'aide
juridique et sur la prestation de certains autres services juridiques), il doit signer une déclaration
en vertu de l'article 34.1.1 (annexe 15);

L'utilisation du protocole pour valoir signhature sur la demande d’aide juridique ainsi que sur le
formulaire de consentement et autorisation d'un enfant mineur de 14 ans et plus de
I'annexel8 est possible de facon exceptionnelle, dans les cas suivants :

4 L'enfant 4gé de 14 ans et plus ET,;

4 Hébergé dans un centre jeunesse ou détenu dans un centre de réadaptation ET;
v Quin’est pas amené devant les instances judiciaires ET;
v

Le requérant n'autorise pas son parent/tuteur légal a signer sa demande d’aide
juridigue ainsi que le formulaire d’autorisation et de consentement en son nom
(annexe 17). OU encore, son parent/tuteur Iégal est en conflit d’intéréts avec le
requérant.

Dans les cas ou l'utilisation de la DECLARATION PAR VISIOCONFERENCE (mesure
d’assouplissement) est diment autorisée par la CSJ, I'annexe 11 doit étre signée par le
requérant pour valoir signature de la demande d’aide juridique et du formulaire « Autorisation
et consentement »

Dans les cas o I'utilisation de la DEMANDE D’AIDE JURIDIQUE PAR TELEPHONE (mesure
d’assouplissement temporaire exceptionnelle) est didment autorisée par la CSJ, I'annexe 16
doit étre remplie et signée par lI'employé du Centre communautaire juridique;



3.

exceptionnellement, dans [lattente de la concrétisation de projets d’accessibilité de
visioconférence mentionnés précédemment et apres ententes entre un centre communautaire
d'aide juridique et la Commission des services juridiques, la demande d’aide juridique par
téléphone (annexe 16) peut étre utilisée a titre de mesure temporaire exceptionnelle;

Dans les cas ou le requérant expulsé du Canada ayant formulé une demande de mandat,
ayant un document a I'appui démontrant que les services ont été rendus par un avocat et
ayant déja établi son admissibilité financiére a I'aide juridique ;

Dans les cas ou I'état mental du requérant hospitalisé incluant la détention par lit virtuel rend
impossible sa signature au moment requis (une note ou un document médical et/ou hospitalier
au dossier doit le démontrer) l'impossibilité d’obtenir la signature doit étre indiqguée dans les
notes non imprimées de la demande d’aide juridique et le document officiel produit au dossier;

Dans les cas ou le requérant est hospitalisé et qu’il est en état de désorganisation telle gu'il
refuse d'apposer sa signature, les circonstances du refus ou l'impossibilité d'obtenir la
signature doivent étre indiquées dans les notes non imprimées de la demande d'aide
juridique;

DE FACON EXCEPTIONNELLE, dans les cas ou le requérant non hospitalisé est dans un
état de désorganisation mental a un point tel qu’il n’est pas en mesure d’'apposer sa signature
sur la demande d’aide juridique et le formulaire « autorisation et consentement », les
circonstances de I'impossibilité d’obtenir la signature doivent étre indiqués dans les notes non
imprimées de la demande d’aide juridique et joindre un document médical ou judiciaire a cet
effet lorsque disponibles;

Dans les cas ou en matiére criminelle adulte et adolescents, le requérant inapte a comparaitre
au sens du Code criminel ;

Dans les cas ou le requérant est décédé et que son admissibilité financiére a I'aide juridique
est établie pour les services déja rendus ;

Dans les cas ou une situation d’urgence est décrétée par les autorités gouvernementales et
aprés I'approbation par la Commission des services juridiques et les centres régionaux;

Dans les cas ou le requérant d’aide juridique réside dans une autre des provinces ou des
territoires du Canada, et que le service juridique est requis dans la province du Québec, et
gu'il est impossible d’obtenir sa signature.

La famille du requérant

La famille est composée :

» du conjoint du requérant ;

» du ou des parents ou dans les cas prévus par reglement, d'une autre personne qui y est
désignée ;

» des enfants mineurs avec qui ils cohabitent et qui ne sont ni mariés ni pére ou mere d'un
enfant;

» des enfants majeurs avec qui ils cohabitent et qui fréquentent, au sens du réglement, un



établissement d'enseignement et qui ne sont ni le conjoint d'une personne, ni pére ou
mere d'un enfant.

Le requérant doit donner les noms, prénoms et date de naissance de chacun des membres de
sa famille. Le requérant doit exposer la situation financiére des autres membres de sa famille.
Les membres de la famille doivent signer le cas échéant, une déclaration indiquant que
les renseignements fournis sont exacts. Cette déclaration de méme que l'autorisation et
consentement sont automatiquement générés par le logiciel d’admissibilité lors de I'impression de
la demande du requérant.

4. La demande pour un tiers

4.1 Procuration

Lorsqu’un requérant est empéché de présenter lui-méme sa demande, son tuteur, son assistant,
son représentant temporaire, son mandataire dans I'exécution du mandat de protection, un parent
ou un ami peut le représenter.

La demande d’aide juridique est ouverte au nom de la personne pour laquelle le service sera
rendu et I'admissibilité financiére de cette derniére sera évaluée. Une copie de la procuration
(notariée ou non) doit étre conservée au dossier.

La demande est signée par la personne se présentant au bureau pour le requérant.

4.2 Article 30 alinéa 2 du Réglement

Lorsque le service requis a trait a I'ouverture ou a la révision d’'une tutelle pour un tiers, a
I’'hnomologation ou a la révocation d’'un mandat de protection (mandat en cas d’inaptitude), a la
garde d'un tiers contre son gré en établissement de santé ou de services sociaux ou a son
examen psychiatrique, celui qui présente cette demande est réputé financierement admissible
lorsque le tiers est lui-méme admissible a I'aide juridique.

Ainsi, la demande d’aide juridique est créée au nom de la personne qui demande le service pour
le tiers. Cette demande est signée par la personne qui demande le service pour le tiers et le
nom du tiers est inscrit a la section lien du logiciel en précisant qu'il s’agit de I'application de
I'article 30(2) du Réglement (voir menu déroulant).

4.3 Personne inapte sous régime de tutelle publique

Lorsque l'assistant, le représentant temporaire, le tuteur, le mandataire formule une demande
d'aide juridique pour une personne inapte dont il assure la protection, il doit exposer la situation
financiere de ce dernier et fournir sur demande les documents suivants :

v A l'appui des revenus du requérant, une copie de la déclaration de revenus de l'année
précédente ;

v Al'appui des revenus du conjoint du requérant, une copie de la déclaration de revenus de
I'année précédente, s'il en dispose ;



v Pour la source de revenus du requérant, la remise d'un « imprime-écran » du budget de la
personne inapte ;

v' Lorsqu'un requérant est prestataire d'une aide financiere d'un programme de dernier
recours (aide sociale), le Curateur déposera une preuve documentaire indiquant que la
personne est prestataire ;

v' Les biens et les dettes du requérant seront établis avec un « imprime-écran » du
budget de la personne inapte ;

v Les liquidités du requérant seront établies par un « imprime-écran » du bilan financier
de la personne inapte ;

v' Le montant des déductions auxquelles le requérant a droit sera démontré par la production
d'un « imprime-écran » du budget de la personne inapte ;

v' Les frais d'hébergement du requérant seront démontrés par un « imprime-écran » du
budget de la personne inapte.

5.L’année de référence

L'admissibilité financiére a l'aide juridique est établie en considérant les revenus de l'année
d'imposition qui précéde celle de la date de la demande d'aide juridique. Toutefois, elle est établie
en considérant les revenus estimés de lI'année d'imposition au cours de laguelle la demande d'aide
est présentée lorsque ces revenus sont de nature a affecter I'admissibilité financiére du requérant
ou a influer sur le montant de la contribution exigible de lui.

Dans le cas ou I'année en cours est retenue pour évaluer I'admissibilité du requérant, une note
explicative doit apparaitre sur la demande au logiciel d’admissibilité dans les notes non
imprimées (sauf lorsque le requérant est prestataire d’aide de dernier recours).

6. Le traitement particulier de certains requérants :

6.1 Le requérant prestataire de dernier recours

La Loi crée une présomption absolue d'admissibilité financiére a l'aide juridique pour toute
personne qui recoit a la date de la demande, une prestation d’aide de dernier recours, autre qu’'une
prestation spéciale ou programme.

Le requérant est alors dispensé de l'obligation d’exposer sa situation financiere et celle de
sa famille. Cependant, il doit faire la preuve gu’il recoit de telles prestations ou qu’il est membre
d’une famille qui recoit de telles prestations en fournissant le numéro de sécurité de revenu ou le
numéro de conseil de bande ET |le montant des prestations mensuelles recues.

Sur demande, le requérant doit fournir :
> la carte médicament du mois de la demande ;
Ou

» tout autre document émanant du ministére de 'Emploi et de la Solidarité sociale
(exemple: historique de prestations).

Ou



e PROGRAMMES D’AIDE AU REVENU ADMINISTRE PAR LES NATIONS AUTOCHTONES
ET INUITES :

> un état attestant du montant versé et de la date du début des prestations;

En cas d'impossibilité de fournir ces documents ci-haut mentionnés, le requérant peut produire le
document suivant :

» Une carte médicament qui comporte une mention a I'effet qu'il se voit rembourser les frais
relatifs aux soins dentaires. En effet, si tel est le cas, on peut inférer que ce prestataire recoit
de l'aide depuis au moins 12 mois consécultifs et permet ainsi de ne pas nécessairement exiger
la carte du mois de la demande. La carte d’'un mois antérieur ou postérieur a la demande peut

alors étre déposée au dossier.

Les documents devant étre utilisés pour demander ces renseignements au Centre local d’emploi
se retrouvent a 'annexe 2.

NOTA BENE

PRESTATIONS SPECIALES ET AUTRES : La carte médicament est parfois accordée pour des
prestations spéciales a une personne qui n’est pas un prestataire de I'aide de dernier recours.
Elle peut aussi étre accordée a une personne qui recoit des indemnités de formation, des
subventions a I'emploi ou d’autres montants dans le cadre des programmes d’employabilité.
Enfin, lors d’'un retour a I'emploi, le prestataire conserve la carte médicament pour une période
pouvant s’étendre sur 6 mois. Dans ces cas, cette personne ne bénéficie pas de la présomption
d’admissibilité. Elle doit donc exposer sa situation financiére.

EN ATTENTE D’AIDE DE DERNIER RECOURS : Une personne en attente d’'une décision
guant a son admissibilité aux prestations d'aide de dernier recours ne bénéficie pas de la
présomption. Elle doit donc exposer sa situation financiére.

6.2 Les requérants en situation d’itinérance

Lorsqu’'un requérant affirme étre en situation d'itinérance et n'avoir aucun revenu, bien et
liquidité, il faut inscrire cette information a la demande d’aide juridique signée par le requérant.

Il faut s’assurer de la vraisemblance de cette déclaration et, en cas de doute, I'un des documents
suivants peut servir a établir I'état d’itinérance :

v' Historigue de détention;

v Rapport social, médical ou psychiatrique;
v" Rapport présentenciel;
v

Document émanant d’'une maison de transition, d’'un organisme d’accueil, d'une banque
alimentaire ou de tout autre organisme communautaire ou institutionnel.

6.3 Les requérants d’age mineur

L’aide juridiqgue est accordée gratuitement & tout enfant mineur, et ce, sans égard a son
admissibilité financiére et pour tous les services offerts en vertu de la Loi sur I'aide juridique et



sur la prestation de certains autres services juridiques et ses Réglements.

6.4 Les requérants de la cour itinérante

Pour le requérant ayant une audition devant la cour itinérante. Aprés entente renouvelable
annuellement avec la Commission des services juridiques, un centre communautaire juridique
pourrait accepter que la déclaration du requérant (annexe 12) puisse étre complétée et signée
par ce dernier pour valoir la production des preuves documentaires quant aux revenus, biens et
liquidités lorsqu’il est impossible de les obtenir, et ce, compte tenu de la faible volumétrie de ces
demandes.

6.5 Les requérants a la charge d’un tiers (parents, amis...) en tout ou en partie

Dans tous les cas ou le requérant déclare qu'un tiers a subvenu ou subvient en tout ou en
partie a ses besoins, il faut obtenir :

v Une déclaration de ce tiers en utilisant le modéle fourni a I'annexe 6.

7. Les revenus annuels

Pour les requérants non spécifiqguement prévus aux paragraphes précédents, les revenus
considérés pour établir I'admissibilité financiére sont calculés sur une base annuelle. On
considere les revenus d'une année d'imposition, c'est-a-dire la période du 1° janvier au
31 décembre.

L’année considérée doit étre I'année d’imposition qui précéde I'année de la demande ou, dans
certaines circonstances, I'année au cours de laquelle la demande est faite en y indiquant les
motifs justifiant ce choix. Pour déterminer les revenus de I'année en cours, il faut estimer les
revenus de la partie de I'année qui reste a écouler. Il faut alors préciser la source des revenus
ainsi estimés.

Principe : (Entrée en vigueur : 29 décembre 2022) : Les requérants n'ont pas a remettre les
documents reliés a leur situation financiére gu’ils ont exposée sauf sur demande, notamment
dans les cas suivants :

e Requérant sélectionné de facon aléatoire dans le cadre de la Politique de gestion des risques
de la Commission des services juridiques par le Logiciel admissibilité;

e Motifs raisonnables de croire que les informations déclarées verbalement par le requérant
sont fausses ou invraisemblables;

Les documents qui doivent étre remis selon la situation déclarée ou qui permettent au requérant
d’exposer sa situation financiére et celle des membres de sa famille sont les suivants:



7.1 Preuve des revenus de I'année précédente

Le calcul des revenus de I'année précédente s’établit par les documents suivants (article 34 du
Réglement de l'aide juridique).

La déclaration de revenus provinciale et I'avis de cotisation de revenu Québec.
S'’il ne peut produire ces documents, le requérant doit fournir I'un de ceux-ci :
v' Les feuillets d'imp6t (relevél, relevé 5...) de 'année précédente;

v" Le ou les talon(s) de paie, d’assurance-emploi, indemnités de remplacement de revenus
ou autres indiquant le cumulatif de I'année;

v Pour les revenus d’entreprise et dimmeubles, le formulaire « de revenus et dépenses
d’entreprise » de Revenu Québec auxquels on ajoute I'amortissement et le
remboursement de capital (voir les annexes 3 et 4). A noter que pour les revenus
d’entreprise, le remboursement de capital n'est pas considéré comme une dépense
d’exploitation.

Dans le cas ou I'année en cours est retenue pour évaluer 'admissibilité du requérant, se référer
a la section suivante.

7.2 Preuve des revenus de I'année en cours

Les revenus considérés pour établir 'admissibilité financiére de I'année en cours sont établis sur
une base annuelle. On consideére les revenus gagnés au jour de la demande et on estime ceux
du reste de I'année en précisant la source des revenus ainsi estimés.

7.2.1 Revenus d’emploi

Il faut obtenir :
» Le dernier talon de paie de chague employeur avec un cumulatif;

» Tout autre document permettant d’établir si le requérant recgoit d’autres avantages tels
gue des pourboires, commissions, bonis.

7.2.2 Revenus d’entreprise ou revenus de location d’un bien immeuble

Le revenu annuel d’entreprise et les revenus de location d’'un bien immeuble sont inscrits a la
case « Autres » de la demande d’aide juridique.

Il faut obtenir :

» un état de revenus et dépenses a jour et signé par le requérant ;
» a défaut, le requérant peut compléter I'un des formulaires se retrouvant a 'annexe 4
ou 7.



7.2.3 Assurance-emploi ou Emploi-Québec

Le revenu considéré est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :

> un document attestant du montant brut versé, du nombre de semaines admissibles et
de la période couverte.

> a défaut, le requérant peut compléter le formulaire qui se retrouve a I'annexe 10.

Dans I'éventualité ou 'année examinée est I'année précédente, voir la section 8.1.

7.2.4 CNESST, de I'VAC ou de la SAAQ
Le revenu considéré est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :

» Undocument attestant du montant versé depuis le début de I'année (ce montant devant
étre converti en montant brut).

Dans I'éventualité ou 'année examinée est I'année précédente, voir la section 8.1.

Le document devant étre utilisé pour demander ces renseignements se retrouve a I'annexe 14.

7.2.5 Assurance-salaire
Le revenu considéré est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :
» Un document attestant du montant brut versé et de la date du début des prestations.

Dans I'éventualité ol I'année examinée est I'année précédente, voir la section 8.1.

7.2.6 Rentes, régimes de pension et supplément
Le revenu considéré est le revenu brut annuel.
Ainsi, il faut obtenir :
» Un document attestant du montant versé et de la date du début des prestations.
Le document devant étre utilisé pour demander ces renseignements se retrouve a I'annexe 14

Dans I'éventualité ou 'année examinée est I'année précédente, voir la section 8.1.

7.2.7 Pension alimentaire
Il faut obtenir I'un des documents suivants :

v/ Etat de tous les montants versés a titre de pension alimentaire pour le requérant et/ou
ses enfants ainsi que les arrérages regus ;
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v" Une demande signée par le requérant peut étre transmise au percepteur des pensions
alimentaires en utilisant le formulaire qui se retrouve a 'annexe 5 ;

v" Une copie du jugement lorsque celui-ci prévoit que la pension alimentaire est payable
directement au requérant ;

v' Exceptionnellement, en cas d’absence de jugement sur la pension alimentaire ou si le
montant versé ne correspond pas au montant prévu au jugement, une déclaration
datée et signée par le requérant attestant des montants regus et de la période couverte
doit étre fournie (voir 'annexe 9).

Rappelons que sont déduites des revenus les pensions alimentaires recues au bénéfice d’un enfant,
jusqu’a concurrence de 6 000 $ par année, par enfant.

7.2.8 Aide financiere aux étudiants

Contrairement aux préts étudiants, les bourses d’études sont considérées comme des revenus.

Il faut obtenir :
> Etat de tous les montants versés a titre de bourse pour 'année visée.

7.2.9 Autres revenus

7.2.9.1 Avantages fournis par un tiers institutionnel (cie d’assurances, banque...)

Les documents suivants sont requis pour les avantages regus par le requérant :

» Pour l'assurance-prét (prét hypothécaire, prét auto, marge de crédit, carte de
crédit...), il faut obtenir une preuve documentaire démontrant la valeur de cet

avantage.

7.2.9.2 Avantages fournis par un tiers (parents, amis)
Les documents suivants sont requis pour les avantages recus par le requérant :

Dans tous les cas ou le requérant déclare qu'un tiers assume pour lui certains frais
notamment : hébergement, nourriture, vétements, soins personnels, transport, etc. ou lui
verse des sommes d’argent.

» Une déclaration de ce tiers en utilisant le modéle fourni a I'annexe 6 (2° section)

7.2.9.3 Encaissement des REER et autres régimes d’épargne enregistrés

Lorsqu’un requérant déclare avoir encaissé un REER, il faut inscrire ce montant dans ses
revenus sur la demande d’aide juridique & moins qu'’il ne I'ait fait pour accéder a la propriété.
[l faut obtenir :

» Une copie de la preuve bancaire au soutien de cette information en tenant compte

du montant brut. Pour les REEE, ne pas oublier de soustraire du calcul le montant
11



de la subvention accordée.

7.2.9.4 Revenus non déclarés

Lorsqu’un requérant a des revenus non déclarés, il faut inscrire ces montants a la demande
d’'aide juridique signée par le requérant.

Le formulaire de I'annexe 7 peut alors étre utilisé.

7.2.9.5 Gain en capital

Lorsqu’un requérant déclare avoir fait ou prévoir faire un gain en capital (c’est-a-dire un profit a la
suite de la vente d’un bien (ex. : action, obligation, terrain et résidence secondaire)), il faut inscrire
ce montant dans ses revenus sur la demande d’aide juridique. On doit cependant déduire les pertes
en capital admissibles aux fins de la Loi sur les impdts du Québec.

Il faut obtenir :

» Une copie de la preuve documentaire au soutien de cette information.

7.2.9.6 Revenus de famille d’accueil

Les revenus de famille d’accueil sont considérés comme des revenus d’entreprise (voir la section
8.2.2 plus haut). Toutefois, lorsque moins de dix personnes sont hébergées, on ne tient pas compte
de ces revenus puisque l'article 9 du Réglement référe au revenu net au sens de la Loi sur les
imp6ts du Québec et que Revenu Québec considére que de telles familles ou résidences d’accuell
reconnues n’'ont pas a calculer de tels revenus.

8. Les déductions

Principe : (Entrée en vigueur : 29 décembre 2022) : Les requérants n'ont pas a remettre les
documents reliés a leur situation financiére qu’ils ont exposée sauf sur demande, notamment
dans les cas suivants :

e Requérant sélectionné de facon aléatoire dans le cadre de la Politique de gestion des risques
de la Commission des services juridiques par le Logiciel admissibilité;

e Motifs raisonnables de croire que les informations déclarées verbalement par le requérant
sont fausses ou invraisemblables;

Les documents qui doivent étre remis selon la situation déclarée ou qui permettent au requérant
d’exposer sa situation financiére et celle des membres de sa famille sont les suivants:

8.1 Dépenses pour pallier une déficience

On peut déduire les dépenses assumeées pour pallier une déficience physique ou mentale grave.

Dans ces cas, il faut obtenir :



e Une preuve documentaire démontrant le paiement par le requérant des frais encourus qui
n’ont pas été remboursés par un assureur ou par un régime gouvernemental.

8.2 Frais de garde

On peut déduire les frais de garde versés jusqu’a concurrence du montant admissible au crédit
d’'imp6t provincial. Dans ces cas, il faut obtenir 'un des documents suivants :

e Une preuve documentaire démontrant le paiement par le requérant des frais encourus ;

e Une preuve documentaire du crédit anticipé pour les frais de garde (avis de
détermination ou documents bancaires).

8.3 La pension alimentaire

On peut déduire les frais reliés au paiement d'une pension alimentaire. |l s’agit du total des
pensions alimentaires effectivement versées ou percues l'année précédente ou de celles
effectivement versées ou percues dans I'année en cours, auquel s’'ajoute le montant estimé des
pensions alimentaires qui seront versées pour le reste de I'année.

Il faut obtenir I'un des documents suivants :

> Etat de tous les montants versés a titre de pension alimentaire par le requérant ainsi
que les arrérages payés ;

> A défaut, une demande doit étre transmise au percepteur des pensions alimentaires en
utilisant le formulaire qui se retrouve a I'annexe 5;

» Une copie du jugement lorsque celui-ci prévoit que la pension alimentaire est payable
directement au requérant;

» Exceptionnellement, en cas d’absence de jugement sur la pension alimentaire ou si le
montant versé ne correspond pas au montant prévu au jugement, une déclaration datée et
signée par le requérant attestant des montants payés et de la période couverte doit étre
fournie.

Rappelons que la valeur des biens et liquidités envoyés par le requérant a ses enfants vivant a
I'extérieur du pays n’est pas une pension alimentaire déductible au sens du réglement.

8.4 Les frais de scolarité

On peut déduire aux fins de I'admissibilité a I'aide juridique, les frais de scolarité déductibles en
vertu de la Loi sur les imp6ts du Québec. Pour les fins de I'admissibilité a I'aide juridique, nous
utiliserons le montant des frais de scolarité qui permet d’obtenir un crédit. De plus, le crédit peut étre
réclamé seulement par I'éléve. Par conséquent, ces frais sont déduits aux fins de I'admissibilité
financiere a l'aide juridique seulement si on a tenu compte des revenus de I'éleve (a titre de
requérant ou autre membre de la famille dont les revenus sont pris en considération).

Dans ces cas, il faut obtenir :

» Une preuve documentaire démontrant le paiement par le requérant des frais de scolarité
encourus.
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9. Les actifs

Les actifs sont composés des biens et des liquidités, lesquels sont établis a la date de la demande.
Principe (Entrée en vigueur: 29 décembre 2022) : Les requérants n'ont pas a remettre les
documents reliés a leur situation financiére qu’ils ont exposée sauf sur demande, notamment dans
les cas suivants :

v' Requérant sélectionné de fagon aléatoire dans le cadre de la Politique de gestion des
risques de la Commission des services juridiques par le Logiciel d’admissibilité;

v Motifs raisonnables de croire que les informations déclarées verbalement par le requérant
sont fausses ou invraisemblables;

Les documents qui doivent étre remis selon la situation déclarée ou qui permettent au requérant
d’exposer sa situation financiére et celle des membres de sa famille sont les suivants:

9.1 Les biens

Les biens considérés sont ceux qui sont possédés a la date de la demande. La valeur d’un bien
est égale a sa valeur marchande, sauf pour les immeubles. Regle générale, les documents exigés
sont ceux n'excédant pas les 30 jours précédant ou suivant la date de la demande.

9.1.1 Les immeubles

A la case « valeur uniformisée » de la demande d’aide juridique, il faut inscrire la valeur indiquée
sur le compte de taxes municipales de I'immeuble. Conséquemment, il faut obtenir :

e Une copie du compte de taxes municipales; a défaut, une copie du réle d’évaluation fonciere.

Notons que le législateur a prévu des périodes transitoires en cas de vente, d’expropriation, de
sinistre ou de partage du patrimoine familial afin de considérer le montant regu, selon les
circonstances, comme un bien et non comme une liquidité.

Ainsi pour évaluer la valeur a la date de la demande, un relevé bancaire, un relevé de placement
ou toute autre preuve documentaire accompagnant I'acte notarié ou le jugement est requis pour
bénéficier de cette période transitoire dans les cas suivants :

» Pour le capital d'une indemnité versée a la suite d’'une expropriation ou d'un sinistre
affectant un bien immeuble si I'argent est utilisé dans les deux ans a compter du
moment ou il a été recu pour relocaliser la personne d’'une fagon permanente;

» Pour le capital provenant de la vente d’une résidence si I'argent est utilisé dans les six
mois de la vente pour I'achat ou la construction d’'une nouvelle résidence;

» Pour le capital provenant du partage du patrimoine familial impliquant ou non une
résidence familiale si I'argent est utilisé dans I'année de sa réception. Noter que si le
patrimoine familial n'incluait pas de résidence familiale, I'exemption prévue au
Réglement est de 47 500 $.
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9.1.2 Les régimes de retraite non immobilisés

Les régimes de retraite et autres instruments d’épargne-retraite sont considérés comme des
« biens» lorsqu’ils peuvent étre retirés sur demande. Dans cette catégorie, on retrouve par exemple
le REER, le FEER, le CELIAP et le RVER.

Il faut obtenir 'un des documents suivants :
v Un état de participation;
v" Un relevé bancaire;
v Un relevé d'institution financiére ou d’assurances.

Notons que ne sont considérés ni comme des « biens » ni comme des « liquidités » les fonds de
pension, les régimes de retraite et les régimes d'épargne-retraite lorsque la personne ne peut les
retirer avant I'adge de la retraite (exemples : CRI, fond de revenu viager (FRV), Fonds des
travailleurs FTQ, Fondaction CSN).

9.2. Les dettes

Pour les fins de I'admissibilité financiére a 'aide juridique, les dettes sont déduites uniquement
des biens. Elles ne peuvent avoir pour effet de diminuer le revenu ou les liquidités.

On indique a la case « dettes » de la demande toutes les dettes du requérant, notamment
les dettes hypothécaires, les dettes relatives a des biens exclus, les dettes relatives aux liquidités
et les dettes qui ne peuvent étre spécifiquement rattachées a un actif précis (par exemple, un
emprunt automobile, un prét étudiant, une carte de crédit, une consolidation de dettes, les
comptes en souffrance et les marges de crédit).

Des preuves documentaires doivent étre fournies a cet effet, notamment :
» Des états de compte ;
> Un relevé bancaire;

» Un relevé d'institution financiére ou d’assurances ; un relevé de prét étudiant.

9.3 Les liquidités

Le terme « liquidités » vise les espéeces et les actifs pouvant étre convertis en espéces a court
terme (ex. : comptes de banque, obligations d'épargne du Québec, actions boursiéres...). Régle
générale, les documents exigés sont ceux n’excédant pas les 30 jours précédant ou suivant la date
de la demande.

Sont nommément qualifiés de liquidités :

» les fonds déposés dans une institution financiére dont on peut disposer librement
(ex. : compte de banque courant) : il faut obtenir copie du relevé bancaire ;

» les valeurs mobiliéres qui se transigent sur le marché (ex. : actions boursiéres) : il
faut obtenir copie du relevé;

» les créances dont le remboursement immédiat peut étre obtenu (ex.
reconnaissance de dette, billet & ordre payable sur demande) : il faut obtenir un
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document daté et signé a cet effet;
tout actif négociable a vue : il faut en obtenir copie;

la totalité de tout dépdt a terme, REEE, CELI, CPG, REEL... : il faut obtenir copie
du relevé;

I'encaissement d’'un fonds de pension : il faut obtenir un document a cet effet.
Lorsqu’un requérant déclare avoir encaissé un fonds de pension de facon globale,
il faut inscrire ce montant dans ses liquidités et non dans ses revenus.;

le capital provenant des préts et bourses recus a titre d’étudiant s’il n’est pas utilisé
dans I'année de sa réception : il faut obtenir un document a cet effet.

Peuvent étre exclues :

>

les liquidités dont le requérant n'a pas la libre disposition (somme saisie lorsqu'il est
impossible d’'obtenir le déblocage de cette somme, une somme d’argent provenant
d’'un héritage et dont le requérant ne peut toucher avant un certain age...) : il faut
obtenir une preuve documentaire a cet effet.

9.4 Les exclusions

Sont exclus les biens et liquidités suivants :

>

Il n'est pas nécessaire de déposer une copie de cette piéce au dossier a moins qu’elle ne soit utile a

Les meubles qui garnissent la résidence principale servant a l'usage du ménage et
qui sont nécessaires a la vie de celui-ci;

Les instruments de travail nécessaires a l'exercice personnel d'une activité
professionnelle ;

Toute automobile utilisée principalement a des fins personnelles ou comme
instrument de travail nécessaire a I'exercice personnel d’'une activité professionnelle ;

Le capital provenant des préts et bourses recus a titre d’étudiant (voir section 8.2.8
plus haut pour les bourses);

La valeur des crédits de rente accumulés dans tout régime de retraite ou de rente ou
dans tout fonds de retraite, ainsi que les sommes accumulées, avec les intéréts, dans
un autre instrument d'épargne- retraite lorsque, en vertu du régime, de l'instrument
d’épargne ou de la loi, les crédits de rente accumulés dans le régime ou les sommes
accumulées ne peuvent étre retournés au participant avant I'age de la retraite.

d’autres fins, notamment pour établir I'admissibilité financiére.

Version initiale: 4 octobre 2016

Versions modifiées : 8 mars 2017, 6 septembre 2017, 18 mars 2020, 15 mars 2022, 24 mai 2023,

10 décembre 2025.
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ANNEXE 1 Protocole Curateur public

PROTOCOLE

Le Curateur public du Québec et la Commission des services juridiques adoptent le présent protocole
pour le dépdt d’une demande de service d’aide juridique a un bureau d’aide juridique par Le Curateur public
du Québec pour les personnes inaptes dont il a la responsabilité.

ATTENDU QUE le Curateur public est responsable des personnes inaptes dont il assure la protection;

ATTENDU QUE dans certaines circonstances le Curateur public doit obtenir pour lesdites personnes les
services d’un avocat rémunéré par I’aide juridique;

ATTENDU QUE toute demande d’aide juridique doit étre soumise aux autorités de I’aide juridique
conformément a la Loi sur I’aide juridigue et sur la prestation de certains autres services juridiques
et ses reglements;

ATTENDU QUE seul le directeur général d’un centre communautaire juridique a compétence pour décider de
I’attribution de I’aide juridique;

ATTENDU QUE le directeur général d’un centre communautaire juridique doit fournir a un bénéficiaire
les services professionnels d’un avocat ou d’un notaire a I’emploi de ce centre a moins que ce bénéficiaire ne
fasse le choix particulier d’un avocat de pratique privée;

ATTENDU QUE les demandes d’aide juridique doivent étre faites auprés d’un bureau relevant d’un
centre communautaire juridique qui dessert la résidence ou habite la personne inapte;

ATTENDU QU’il y a lieu d’uniformiser les démarches afin d’établir I’admissibilité a I’aide juridique
de ces personnes;

ATTENDU QUE la Commission des services juridiques et les centres communautaires juridiques du Québec
ainsi que Le Curateur public du Québec conviennent de se conformer a la procédure suivante lorsqu’une
personne inapte dont le Curateur public assure la protection ne peut elle-méme se présenter au bureau d’aide
juridique pour compléter sa demande d’aide juridique et y manifester le choix de son avocat :

Le représentant du Curateur public fera parvenir une demande de service d’aide juridique au bureau d’aide
juridique situé le plus pres de la résidence de la personne inapte;
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Afin que les autorités du bureau de I’aide juridique soient en mesure d’identifier la personne inapte et d’établir
son admissibilité économique et juridique, le représentant du Curateur public leur transmettra les
informations suivantes :

>
>

vV V V V V

A\

Ses nom, prénom, date de naissance, adresse domiciliaire et numéro d’assurance sociale;
Les nom, prénom et date de naissance du ou de la conjointe, s’il y a lieu;

Ses revenus pour I’année précédente ou, s’ils sont différents, ceux de I’année en cours ainsi que ceux
du conjoint(e), s’il y a lieu, avec preuve documentaire;

Sa source de revenus, avec preuve documentaire;

Son numéro de dossier au ministére de la Sécurité du revenu ainsi que le montant mensuel de ses
prestations lorsque cette personne recoit de I’aide financiere d’un programme de dernier recours (aide
sociale), avec preuve documentaire;

La liste de ses biens soit, la résidence, les autres immeubles, les régimes de retraite non immobilisés
ainsi que les dettes avec preuve documentaire;

Ses liquidités, soit I’argent en espéce ou en banque, les dép6ts a terme et autres liquidités avec preuve
documentaire;

Ses déductions s’il y a lieu soit, le montant des pensions alimentaires versées a un tiers, lesfrais de
garde d’enfants et de garderie, les frais médicaux défrayés pour pallier une déficience, les frais de
scolarité et I’attestation de fréquentation scolaire avec preuve documentaire;

Ses frais d’hébergement, s’il y a lieu;

La nature des services requis de I’avocat;

Le nom et les coordonnées de I’avocat dont la personne a manifesté le choix, le cas échéant;
La copie du jugement pronongant I’ouverture du régime de protection de la personne inapte;

L’attestation du représentant du Curateur public indiquant que la personne inapte ne peut se présenter
en personne au bureau d’aide juridique;

Le nom et les coordonnées de la personne responsable au Curateur public de la personne inapte qui
est référée au bureau d’aide juridique.

Les bureaux d’aide juridique s’engagent a déterminer I’admissibilité a I’aide juridique des personnes inaptes
ainsi référées par le Curateur public des que tous les renseignements utiles leur auront été transmis et ils en
aviseront le représentant du Curateur public.

Les parties ont fait signer le présent protocole par leurs représentants diment autoriseés.

Le Curateur public du Québec Date

Commission des services juridiques Date
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ANNEXE AU PROTOCOLE

Lorsque le Curateur public doit formuler une demande d’aide juridique pour une personne inapte
dont il assure la protection, il peut déposer les documents suivants a I’appui de la demande :

1. A I’appui des revenus du demandeur : une copie de la déclaration de revenus de I’année
précédente.

2. A l’appui des revenus du conjoint du demandeur : une copie de la déclaration de revenus de
I’année précédente, s’il en dispose.

3. Pour la source de revenus du demandeur : la remise d’un « imprime-écran » du budget de la
personne inapte.

4.  Lorsqu’un demandeur est prestataire d’une aide financiére d’un programme de dernier
recours (aide sociale), le Curateur déposera une preuve documentaire indiquant que la
personne est prestataire.

5. Les biens et des dettes du demandeur seront établis avec un « imprime -écran » du budget de la
personne inapte.

6. Les liquidités du demandeur seront établies par un « imprime-écran » du bilan financier de la
personne inapte.

7. Le montant des déductions auxquelles le demandeur a droit sera démontré par la production
d’un « imprime -écran » du budget de la personne inapte.

8.  Les frais d’hébergement du demandeur seront démontrés par un « imprime-écran » du budget
de la personne inapte.

9.  Lajuridiction du Curateur public sur la personne inapte dont il a la responsabilité sera établie par
la remise d’un extrait des registres des régimes de protection du Curateur public identifiant le
demandeur.
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® ANNEXE 2 Formulaire CLE

ATA

PAR TELECOPIEUR : SOUS TOUTES RESERVES

PAGE (S) :

(Ville), le

Centre local d’emploi
(Adresse du CLE)

Objet :
V/dossier
N/dossier :

Madame,
Monsieur,

Nous représentons (ou avons représenté) la personne mentionnée en titre.

Auriez-vous I’amabilité de confirmer le montant recu et depuis quand notre client(e) recoit des
prestations d’aide de dernier recours ou encore nous fournir I’historique de ses prestations en
remplissant le formulaire ci-joint. Nous joignons a la présente une autorisation dment signée par

notre client(e).

Espeérant recevoir de vos nouvelles sous peu, recevez I’expression de nos salutations les meilleures.

Avocat(e)

20



o

DESTIMATAIRE

[l cLE [l Bureaude
Telécopieur Télecopieur

IDEMTIFICATION DU REQUERANT Motre dossier :

Mam : Date de naissance :

S5.V.P. a compléter et nous retourner le tout par le biais du télécopieur

1

RESERVE A L'ADMIMISTRATION (MESS
I:‘ Numéro de dossier (CP121):
I:' Statut du dossier : actif D Inactif D
(motif)

Demande dépozée le Dossier i I'étnde D

Cette personne recoit des prestations depuis le

Etait-elle prestataire an mois de I'année courante
I:' 5i oni, le montant de ses prestations

Depit a la Cour 5.V.P. faire lettre-type (JOE) D

Signature du responsable: Date :

Apposezlesceauic

Commentaires

Demande déposée par:
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ANNEXE 3 Revenus et dépenses d’entreprise

TP-80 (2019-10)
1de®

Revenus et dépenses d’entreprise
ou de profession

Activité visée

[ l:l Activité autre que celles visées ci-aprés

El Profession

l:l Travail autonome & la commission

Ce formulaire s'adresse a vous si vous exploitez une entreprise (ce qui inclut I'exercice d'une
profession et le travail autonome & la commission) comme propriétaire unigue ou comme membre
d'une société de personnes. Il ne s'adresse pas & vous si vous étes agriculteur ou pécheur.
Consultez, au besoin, le guide Les revenus d'entreprise ou de profession (IN-155).

oduit ou service offert

1  Renseignements sur vous et votre entreprise

_Nnm de l'entreprise

Adresse postale du principal lieu d’exercice de votre activité
pp. ou bureau Numéro Rue, case postale

Code postal

WYille, village au municipalité Province

Numéro d'assurance sociale Exercice financier

Numéro d’identification
de ['entreprise & propriétaire unique  Dossier

Eoo L A ;7‘32.}‘ Est-ce |a derniére année d’activité? I:l Oui D Non
Numéro d'identification Code d’activité économique Votre quote-part dans

de la société de personnes Dossier . {consultez le guide IN-155) .. |la société de personnes
i5.P; i é ' ‘

2 Renseignements supplémentaires sur votre entreprise

Si vous &tes membre d’une société de personnes qui vous a remis un relevé 15, passez a la ligne 252, inscrivez-y le montant indiqué a la case 1 du
relevé et poursuivez le calcul.

Comptes clients & la fin de I'exercice

Créances autres que les comptes clients (préts et avances, solde du prix de vente, réglement d'une compagnie
d'assurance, etc.)

Emprunts a des particuliers et & des sociétés de personnes 4 la fin de l'exercice

Total du passif a la fin de |"exercice, sauf le montant de la ligne 69

Prélavements effectués au cours de I'exercice

Mises de fonds au cours de I'exercice

Description du stock & la fin de I'exercice Emplacement du stock

Valeur comptable

Description des biens meubles (véhicules, équipement, ameublement, etc.) Mom du créancier

Adresse des biens immabiliers {lerrain ou batiment). Annexez une liste, s'il y alieu.  Nom et adresse du créancier Valeur comptable

Nom et adresse de 'institution financiére ot vous effectuez vos opérations courantes Code postal

L-ﬁ T4HH ZZ 49527272
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3  Revenus et dépenses TP-80 {2019-10)

Tenez compte, s'il y a lieu, des sommes recues du geuvernement et dont le montant figure sur le relevé 27, 1de6
Revenus bruts

Ventes, commissions ou honoraires professionnels

Rendus, rabais et escomptes inclus dans le montant de la ligne 110
TPS/TVH et TVQ incluses dans le montant de la ligne 110

Travaux en cours a la fin de I'exercice. Voyez la note 1.
Additionnez les montants des lignes 113 a 116. tow oy B oo B
Montant de la ligne 110 moins celui de la ligne 118 =
Travaux en cours au début de 'exercice, Voyez la note 1.
Provisions déduites I'année précédente

Récupération d'amortissement. Remplissez la partie 5.
Autres revenus (sans la TPS/TVH et la TVQ). Précisez

Additionnez les montants des lignes 120 a 128,
Reportez le résultat & la ligne 12, 15 ou 16 de l'annexe L de votre déclaration de revenus. Revenus bruts = :130::

I
A4l

+ o+ + +

Colit des marchandises vendues

Stock au début de I'exercice (matiéres premieres, produits en cours
et produits finis) 132
Achats nets {colit des marchandises utilisées a des fins personnelles
non compris)

Sous-traitance

Main-d"ceuvre directe

Autres colits. Précisez :

Additionnez les montants des lignes 132 a 140.

Stock a la fin de I'exercice {matiéres premiéres, produits en cours
et produits finis) — 144!

Montant de la ligne 142 moins celui de la ligne 144
Colt des marchandises vendues =

Montant de la ligne 130 moins celui de la ligne 146

+ o+ o+

Wi

Dépenses liées aux activités de I'entreprise (consultez le guide IN-155)
Calculez les frais de véhicule a moteur a la partie 4 et les dépenses liées a 'utilisation du domicile & la partie 8.
Publicité 2008 - L
Créances irrécouvrables
Taxes d'affaires et permis

Livraison, transport et messagerie

Carburant et huile

Primes d'assurance

Intéréts

Entretien et réparation. Remplissez, s'il y a lie, le formulaire
TP-1086.R.23.12.

Frais de gestion et d'administration

Frais de repas et de représentation (partie déductible)

Frais de véhicule a moteur, sans la déduction pour amortissement.

+ o+ o+ o+ o+

of

4

e

Remplissez la partie 4. = 220
Frais de bureau. N'incluez pas les dépenses calculées 4 la partie 8. 222
Frais de participation a un congrés 224
Fournitures 226

e
i
4
Frais comptables, juridiques et judiciaires %
Impdts fonciers (taxes municipales et scolaires) .
Loyer. Voyez la note 2. +
Salaires, avantages et cotisations de 'employeur +
B3
£
2
B
+

Frais de déplacement (sans les frais de véhicule & moteur)

Frais de télécommunications, électricité, chauffage et eau

Déduction pour amortissement. Remplissez la partie 5.

Perte finale. Remplissez la partie 5.

Autres dépenses, Précisez :

Additionnez les montants des lignes 200 a 246. Dépenses
Montant de la ligne 148 moins celui de la ligne 248
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TP-80 {2019-10)
) . 3deb
3 Revenus et dépenses (suite)

Montant de la ligne 250 (ou votre quote-part de ce montant; remplissez alors la partie 6) 257
Remboursements de TPS/TVH et de T¥Q recus dans "année comme membre de la société de personnes. Voyez la note 3. + 253
Additionnez les montants des lignes 252 et 253. = 254
Frais engagés pour tirer un revenu de la société de personnes. Remplissez la partie 7. - 255
Montant de |a ligne 254 moins celui de la ligne 255 = 1256,
Dépenses lides & I'utilisation du domicile. Remplissez la partie 8. - 1258
Montant de la ligne 256 moins celui de la ligne 258, Reportez le résultat a la ligne 22, 25 ou 26 de I'annexe L

de votre déclaration de revenus si I'exercice se termine le 31 décembre, ou & la ligne 600 ou 620 du

formulaire TP-80.1 s'il se termine & une autre date Revenu net (ou perte nette) de I'exercice = 1264

4  Frais de véhicule a moteur, sans la déduction pour amortissement
{calculez la déduction pour amortissement a la partie 5)

Inscrivez aux lignes suivantes les renseignements qui se rapportent uniquement a la période couverte par |'exercice financier.

Kilométres parcourus pour les besoins S
de I'entreprise. Voyez |a note 4. .+ Kilométrage total

Nombre de jours auxquels se rapportent les intéréts Inscrits a la ligne 302

Inscrivez le moins élevé des montants des lignes 302 et 303,
Intéréts sur un emprunt pour I'achat d'un véhicule 8 moteur autre qu‘une automobile
Additionnez les montants des lignes 304 et 305,

Frals de location. Consultez le guide IN-155.
Immatriculation, permis de conduire et primes dassurance
Intéréts {montant de la ligne 306)

Frais de carburant, d'entretien et de réparation
Additionnez les montants des lignes 314 4 317. o M ¢ g ;
Frais de stationnement et primes supplémentaires d'assurance pour les besoins de |'entreprise
Additionnez les montants des lignes 318 et 319. Si les frais ont été engagés pour tirer un revenu de [a société de personnes,

reportez le résultat a la partie 7. Sinon, reportez-le & la ligne 220.
Frais de véhicule & moteur, sans la déduction pour amortissement

Pourcentage
ne 301

.

[£5 14n) 22 49527274
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TP-80 {2019-10)

5 Déduction pour amortissement (liége aux activités de I'entreprise) 4de 6
1 2 3 3.1 4 5 5.1 5.2 6 7 8 9 10
Wuméro i i Partie non amortie Coilt des Colt des acquisitions Produit des, PHACC Froduit des Rajustement de la i ¢ Réduction : Iontant Taux Gduction pour PHACC
dela du colt en capital acjuisitions visdas & |3 colonne 3 alignations aprés les alienations PRACET selon les 50 % x de base pour (%) amortissement alafinde
catégorie {PMACCH effectudes qui sont des BIIA effectutes acquisitions disponible pour :: Bll & acquis durant icol. 3~ lecalcul de 3 :[voyezlai:  (mantant maximal I'exercice
des biens au deput de pendant 'exercice (voyez la note 7) pendant ["exercice atles réduire les lexercee wl. 3.1 - la deduction §inote 11] admissible : ol 5—col, 9
I'exercice (voyez la note 5) {yoyez les alienations ; acquisitions de variable x col. 4). pour ol 7xcol. 8)
(voyez les notes 3, 5 nates 5 et 8) col. 2 + BllA: col. 4 — col. 3.1 — col. 5.1).1 5 50 le résultat : lamortissement :
216} col. 3—col. 4 col. 3+ col. 3.1 Sile résultat est st négatif, col. 5+
{voyez la 5i le résultat es! negatlf, inserivez 015 Inserivez 0, Ficol. 5.2 — <ol &
note 9y négatif, inscrivez 0: : (voyez les notes 7, (voyez la
(voyez la note 7) et 1) note 12)
wn
r~
™~
~
~
n
o
ey
i ~N
- N
Additionnez les montants de la colonne 9. ¥
Partie du montant de la ligne 457 liée & I'utilisation de véhicules & moteur a des fins personnelles. Voyez la note 13, = ; 3:'_
Mantant de |a ligne 457 moins celui de la ligne 458. Reportez |a partie du résultat liée aux frais engagés pour tirer un revenu de la société de personnes —
a la ligne 485, 486 ou 487; czllz lide 3 I'wtilisation du domicile peur les besoins de 'entreprise, a la ligne 524; et |e reste, a la ligne 240.
Déduction pour amorti: 7 ﬁ

6 Renseignements sur les autres membres de la société de personnes

Nom et adresse de chacun des autres membres de la société de persannes, si elle compte cing membres ou moins

Part du revenu net
(ou de la perte nette}

Quote-part

7  Frais engagés pour tirer un revenu de la société de personnes
Inscrivez les frals qui ne sont pas ligs a l'utilisation de votre domicile, mais que vous avez engagés pour tirer un revenu de la société de personnes et que cette derniére ne

vous a pas remboursés. Calculez la déduction pour amortissement a la partie 5. Si vous avez engagé des frais de représentation, voyez la note 14,

Additionnez les montants des lignes 485 a 487. Reportez le résultat a la ligne 255.
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8 Dépenses liges a l'utilisation du domicile (voyez la note 15}
Frais généraux (liés & la fois & la partie du domicile utilisée a des fins personnelles st & celle utilisée pour les bssoins de \'entrepri;e)

Chauffage et éclairage

TP-80 (2019-10)
5 de 6

Partie du montant de |3 ligne 500 relative & I'utilisation du domicile & des fins persannelles

Montant de la ligne 500 mains celui de la ligne 501

Primes d'assurance

Entretien et réparation. Remplissez le formulaire TP-1086.R.23.12, s'il y a lieu.

Intéréts sur les emprunts hypothécaires

Impéts fonciers {taxes municipales et scolaires)

Autres frais (ex. : loyer). Précisez :

Additionnez les montants des lignes 505 a 512.

Partie du montant de la ligne 514 relative a l'utilisation du domicile

a des fins personnelles — 1516 ;

Montant de la ligne 514 mains celui de la Mgne 516. Si vous étes

dans |'une des situations visées par |a note 16, cochez la case 517. =518 : i x 50 % K522
Déduction pour amortissement liée & I'utilisaticn du domicile pour les besoins de I emrnprlse ca\(ulee a \a pame 5 +1524°
Frais distincts (liés uniquement a la partie du domicile
utilisée pour les besoins de 'entrepriss). Voyez la note 17, Précisez : +1526.
Additionnez les montants das lignes 502 et 522 3 526. = 546 [

Montant de la ligne 526.1 (ou partie de ce montant non déduite ailleurs)

Montant de la ligne 534 du formulaire de |'année précédente

Additionnez les montants des lignes 527 et 528.

530

Montant de la ligne 256. §'il est négatif, inscrivez 0.

Montant de la ligne 530 moins celui de la ligne 532. Si le résultat est négatif, inscrivez 0.

Montant reporté a I'année suivante =

— 53

Inscrivez le moins élevé des montants des lignes 530 et 532 (les frais ne doivent pas créer ni augmenter une parte),

Reportez ce montant a la ligne 258.

Dépenses liées a l'utilisation du domicile

ﬁ 14HL ZZ 49527276
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Notes

1.

Inscrivez un montant aux lignes 116 et 122 uniquement si vous étes
comptable, dentiste, avocat, notaire, médecin, vétérinaire ou chiropraticien
et que vous avez fait le choix, pour la derniére année d'imposition qui a
commencé avant le 22 mars 2017, d"exclure du calcul de votre revenu pour
I'exercice la valeur de vos travaux en cours 4 la fin de I'exercice. Comme
ce choix ne peut plus étre fait pour une année d'imposition qui commence
aprés le 21 mars 2017, une mesure transitoire est prévue pour vous
permettre d'inclure progressivement la valeur de vos travaux en cours dans
votre revenu. A partir de la cinquiéme année qui commence aprés cette
date, vous devrez inclure la totalité de la valeur de ces travaux dans votre
revenu de l'exercice. Pour plus de renseignements, consultez le
quide IN-155,

Si des dépenses liges a |'utilisation de votra domicile ont été engagées par
la société de personnes dont vous &tes membre, les régles limitant les
dépenses déductibles s'appliquent. Inscrivez leur montant déductible
comme loyer & la ligne 232. Pour plus de renseignements, consultez le
quide IN-155.

Si, comme membre de la société de personnes, vous avez recu dans I'année
des remboursements de TPS/TVH et de TVQ, inscrivez & la ligne 253 la
partie de ces remboursements qui est liée 3 das dépenses autres que la
déduction pour amortissement. Vous devez soustraire la partie qui se
rapporte & la déduction pour amortissement d'un bien de la PNACC du
bien au début de |'année du remboursement.

Si vous avez tenu un registre simplifié pour compiler les dépenses lides a
I'utilisation d'un véhicule & moteur, inscrivez 4 la ligne 301 le pourcentage
d‘utilisation du véhicule pour les besoins de I'entreprise. Pour déterminer
ce pourcentage, consultez le guide IN-155.

Pour tous les véhicules & moteur : Les montants des colonnes 2, 3 et
4 doivent inclure la partie du colit des acquisitions ou du produit des
aliénations lige & I'utilisation des véhicules pour les besoins de |'entreprise
(partie affaires) ainsi que la partie liée a leur utilisation & des fins
personnelles {partie personnelle).

Pour les autres biens : Les montants des colonnes 2, 3 et 4 doivent
inclure uniquement la partie affaires du coiit des acquisitions ou du produit
des aliénations. ls ne doivent pas inclure la partie personnelle.

Si le montant de la colonne 2 inclut un montant lié a |utilisation du
domicile, consultez le guide IN-155.

Remplissez les colonnes 3.1, 5.1 et 5.2 seulement dans le cas de biens
relatifs & |'incitatif & I'investissement accéléré (BIIA) acquis apres le
20 novembre 2018 et devenus préts & étre mis en service durant
I"exercice financier. Dans ce formulaire, les BIIA incluent les biens des
catégories 54 et 55. Pour plus de renseignements, consultez le
quide IN-155.

Le montant de la colonne 4 représente le produit des aliénations moins les
dépenses engagées pour les aliénations. Il ne doit pas dépasser le colit
en capital, dans le cas d'un véhicule & mateur, ou la partie affaires du
colt en capital, dans le cas des autres biens. Notez qu'une régle
particuliére s'applique pour les biens de la catégorie 54. Consultez le
quide IN-155.

Si le montant de la colonne 5 est négatif, reportez-le comme récupération
d'amortissement a la ligne 126. S'il est positif et qu'il ne reste aucun bien
dans la catéqorie, reportez-le comme perte finale & la ligne 242, Dans le
cas d'un véhicule & moteur utilisé en partie & des fins persannelles, reportez
aux lignes 126 et 242 uniguement la partie du montant lige & son
utilisation pour les besoins de 'entreprise, Notez qu'il n'y a ni récupération
d'amortissement ni perte finale pour les biens de la catégorie 10.1,

10.

1.

TP-80 (2019-10)
6 de 6

Consultez le tableau suivant pour déterminer la variable a utiliser dans le
calcul du montant de la colonne 5.2 relatif & des BIIA préts & &tre mis en
service avant 2024.

Catégorie Variable
14.1 (bien qui est une propriété intellectuelle 19
admissible; voyez la définition dans le guide IN-155)

43.1 ou 54 13
43.2 ou 53 1
44 (bien qui est une propriété intellectuelle 3
admissible; voyez la définition dans le guide IN-155)

50 (bien utilisé principalement au Québec) 9/11
b5 1.5
14.1 ou 44 (bien qui n'est pas une propriété intellectuelle 0,5
admissible), 50 (bien qui n'est pas utilisé principalement

au Québec) ou autre catégarie (sauf les catégories 12, 13,

14 et15)

Les biens des catégories 13, 14, 15 et 29 sont amortis selon la méthode
linéaire. Inscrivez le montant de la déduction que vous demandez
directement dans la colonne 9. Pour plus de renseignements, consultez le
quide IN-155,

Sivous avez aliéné un véhicule de la catégorie 10.1 au cours de I'exercice
et que vous possédiez ce véhicule & la fin de |'exercice précddent, inscrivez
la moitié du montant de la colonne 2 dans la colonne 7.

Calculez la partie non déductible de la déduction pour amortissement
séparément pour chacun des véhicules et reportez le total & la ligne 458.

Vous ne pouvez pas déduire les frais de représentation que vous avez
vous-méme engagés si ces frais sont soumis  la limite de 50 %. Consultez
le quide IN-155.

Vous pouvez déduire les dépenses liges a |'utilisation de votre domicile qui
ont été engagées par vous-méme, comme propriétaire unigue ou comme
membre de la société de personnes, uniquement si la partie du domicile
utilisée constitue votre principal lieu d'affaires, ou si vous I'utilisez
uniquement pour gagner des revenus d'entreprise ou de profession et que
vous y rencontrez des clients de facon réguliére et continue. Si des
dépenses liées a |'utilisation de votre domicile ont été engagées par la
société de personnes dont vous &tes membre, ne remplissez pas la partie 8
etvoyez la note 2. Pour plus de renseignements, consultez le guide IN-155.

Reportez le montant de la ligne 518 & la ligne 522 si vous étes dans |'une
des situations suivantes (dans de tels cas, la limite de 50 % ne
s'applique pas) :

® vous utilisez une partie de votre domicile comme résidence
d'accusil privée;

e vous utilisez une partie de votre domicile pour I'exploitation d’une
résidence de tourisme, d'un gite touristique ou d'un établissement
participant d'un village d'accueil et soit vous détenez une attestation
de classification de la catégorie appropriée délivrée en vertu de la Loi
sur les établissements d’hébergement touristique, soit vous étes un
participant d'un village d'accueil visé par une telle attestation.

S'il'y a lieu, soustrayez de ce montant les frais qui se rapportent & votre
utilisation de cette partie du domicile & des fins personnelles.
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ANNEXE 4 Etat des résultats (entreprise)

Etat des résultats des activités d'une entreprise individuelle

identifiction:

Wiortne noem:

Kom =t netune de Mentreprise jat MEQ):

Agreges O MENTNEprse:

Exercioe firmncar du: | | | | | |

Entreprise ToURDUTS =0
Splkortatson:

L=21] o

[ T |

Produrt ou ssrdioe princpel:

Partiz 1 - Rewems
dembrepriss

Chiftra Jafeires ffantes Brotes, commissions,  sendoss, locstions|

Parti= Z - Coiit des marchandises wenduss |wentes su detail ]

Shocks dounnsrtune
BTty reets

Bdoares: Stocks de b= #in

Partie 3 - Benefice brut swent depenses dewpioitstion | A - 8 ]

Partie 4 - D drewploitation:

Pub CI‘

Fraes o= nepes, 'E:'&T.-E_. $an E:m‘: I oEmeEnt
Amruranoes

TRerets =t frais Danoines

Frais de buresy =t dadminstration

Sersices professionnels

Lorper, tmones ot fgmaons

Entretien =t 'E.:E ratson

Talspfone. IAlScomoLoceTons &t ser oms gaalios
Diperices relatioss & un vehiolbe

Frais de deplacement

Tmimines et chEmnzes soomles

Amortmsament des immobilsateons

fustres dépenses lprédser]:

Parti= 5 - B&nsfice net dentreprise individustis | C- D |

Signabure

Dt
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ANNEXE 5 Autorisation a communiquer renseignements

Marche a suivre

Avis aux utilisateurs MR-69
REVENU —_— 201811
1 de 4

Ce formulaire s'adresse & toute personne qui désire donner une autorisation ou une
procuration a une personne désignée pour lui donner accés aux renseignements ou
aux documents confidentiels que Revenu Québec détient & son sujet ou lui permettre
d'agir en son nom auprés de Revenu Québec.

Avant de remplir ce formulaire, lisez attentivement les renseignements géneraux
alapage 4,

Autorisation relative a la communication

. : B
de renseignements ou procuration

Envoyez ce formulaire dment rempli et signé & I'une des adresses ci-dessous. Les
photocopies ne sont pas acceptées.

3800, rue de Marly C. P 3000, succursale Place-Desjardins
Québec (Québec) GTX4A5 Montréal (Québec) H5EB 1A4

Notez que ce formulaire ne peut pas étre utilisé pour effectuer un change-
ment d’adresse. Dans un tel cas, utilisez nos services en ligne ou le Service
québécois de changement d'adresse.

1 Renseignements sur la personne au sujet de laquelle Revenu Québec détient des renseignements ou des documents
confidentiels (Remplissez seulement les lignes appropriées, selon qu'il s'agit d'un particulier, d'une fiducie ou d'une entreprise.)

Wuméra d'entreprise du Quéhec (NEQ)

Muméro d'identification

Numéra d'assurance sociale (MAS)

.Owm 2.0 Mme

Nom de famille

Prénom

Mom de I'entreprise ou de la fiducie, selan le cas

Numéro Rue, case postale

Ville, village ou municipalité

Téléphone Poste

2 Renseignements sur la personne désignée (Remplissez seulement les lignes appropriées. Si la personne désignée est une fiducie ou une
entreprise, ne remplissez pas les lignes 12 a 12b; remplissez plutét les lignes 13 & 13b.)

Numéro d'entreprise du Québec (NEQ)

Numéro d'identification

3 derniers chiffres du NAS

.OM 2.0 Mme

Nom de famille

Prénom

Nom de I'entreprise ou de la fiducie, selon le cas

hom de famille

Nom de |a personne, au sein de I'entreprise ou de |a fiducie, avec qui nous pouvons communiquer pour obtenir de ['information

Prénom

Adresse de la personne désignée

App. ou bureau ) Huméro Rug, case postale

Villg, village ou municipalité

Province Code postal

ik

Ind. rég.  Téléphone Poste

Numéro de représentant professionnel, si la personne désignée détient un tel numéro attribué par Revenu Québec.

Assurez-vous d'avoir rempli la ligne 10 ou 10a.

Réservé a Revenu Québec

Numéro de représentant professionnel

Suite .-

|28 14n0 2z 49526548
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MR-68 (2018-11)

2de4
3 Renseignements ou documents visés et périodes, années d'imposition ou exercices financiers visés

Sil'autorisation ou la procuration vise les renseignements relatifs a la pension alimentaire, vous devez remplir la partie 3.2.1, méme si vous donnez une autorisation ou une
procuration a portée générale ou & portée restreinte.

Sil"autorisation ou la procuration vise les renseignements relatifs au programme Allocation-logement, vous devez cocher |a case 23  la partie 3.2, méme si vous donnez
une auterisation ou une procuration a portée générale.

3.1 Autorisation ou procuration a portée générale

[ cette auterisation ou precuration vise tous les renseignements que Revenu Québec détient au sujet de la persenne pour I'application ou I'exécution des lois fiscales
etdela Loi sur la taxe d'accise, sauf les renseignements relatifs a la Loi facilitant le paiement des pensions alimentaires ou au programme Allocation-logement.

3.2 Autorisation ou procuration a portée restreinte
3.2.1 Autorisation ou procuration relative aux dossiers de pension alimentaire
Cette autorisation ou procuration relative aux dossiers de pension alimentaire vise uniguement les dossiers en vigueur.

Cochez la case 22 et inscrivez aux lignes 22a a 22d, le ou les numéros de dossiers visés. Si vous cochez |a case 22 seulement, Revenu Québec considérera que tous les dossiers
de pension alimentaire en vigueur sont visés.

22 Ola pensicn alimentaire

3.2.2 Autorisation ou procuration autre que celles relatives a la pension alimentaire

Cochez la ou les cases correspondant aux éléments auxquels se rapportent les renseignements ou les documents visés par |‘autorisation ou la procuration, et apportez les
précisions demandées aux endroits appropriés. Inscrivez, pour chacune des cases 31 & 37 que vous cochez, le ou les numéros de dossier concernés. Si vous n'inscrivez aucun
numéro relativement & une case cochée, Revenu Québec considérera que tous les dossiers liés & cet élément sont visés.

23 | O allocation-logement
24 | [La ou les déclarations de revenus des particuliers
25 ; [JLa ou les déclarations de revenus des sociétés
26 i [JLa ou les déclarations de revenus des fiducies
27 [Les versements anticipés du crédit d'impét pour maintien a domicile des ainés
28 | [ Le crédit d'impét pour solidarité

29 | [lLes déclarations de droits sur les licences

30 | [JLa demande d'inscription aux fichiers de la TPS, de la TVQ, des retenues  la source ou de I'impét des sociétés

[ Les dossiers relatifs & la facturation obligatoire ; 3121

[ Les déclarations de TPS/TVH et de TV en tant qu'entreprise :

33 ¢ [ Les déclarations de taxe sur les carburants

34 [ Les déclarations d'impét sur le tabac :

[ Les retenues et les cotisations  titre d'employeur :

[les retenues de pensicn alimentaire a titre d'employeur :

38 | [La ou les déclarations relatives a 'impét minier

45 ¢ [Le ou les renseignements ou documents suivants ::

1. Les taxes suivantes sont prévues dans |a Loi sur [a taxe de vente du Québec : la taxe de vente du Québec, |a taxe spécifique sur les baissons alcooliques, la taxe sur les primes d'assurance, la
taxe sur le pari mutuel, |z taxe sur 'hébergement et le droit spécifique sur les pneus neufs.

ﬁ 14A1 ZZ 49526549
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MR-69 (2018-11)

3.3 Périodes, années d'imposition ou exercices financiers visés Ided
Remplissez les lignes appropriées, selon les périodes, les années d'imposition ou les exercices financiers auxquels s"applique I'autorisation ou la procuration.

O Toutes les périodes, les années d'imposition et les exercices financiers (passés, courants et futurs)

et 148d | [ années d'imposition suivantes

et O périodes au exercices financiers suivants

4 Autorisation ou procuration
Remplissez les lignes appropriées, selon qu'il s'agit d'une auterisation ou d'une procuration. Voyez les renseignements a la page 4.

Kom de famille

Hom ¢ famille

j'autorise la personne désignée dont le nom figure & la partie 2 (lignes 12a et 12b ou ligne 13) & représenter la personne dont le nom figure a la partie 1 auprés de Revenu
Québec. A ce titre, cette personne désignée aura le pouvoir de lui fournir et de modifier, pour elle et en son nom, tout renseignement ou document visé 4 la partie 3. Elle aura
aussi e pouvoir de participer a toute négociation avec Revenu Québec en ce qui concemne de tels renseignements ou de tels documents. 'autorise également Revenu Québec
a lui communiguer les renseignements ou les documents nécessaires a 'exécution de son mandat.

c

autorisation ou cette procuration prendra effet & la date de la signature indiquée a la partie 5 et restera valide pour une durée indéterminée ou jusqu‘au

%, 3 moins que la personne dont le nom figure a la partie 1, son représentant légal ou son représentant autorisé ne la révoque.

5 Signature (le signataire ne peut pas étre la personne désignée)

Signature du particulier ou du représentant légal ou autorisé Fonction du représentant légal ou autorisé (s'il y a lieu)

Imprimer le formulaire

1
ﬁ 14A2 ZZ 49526550
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MR-69 (2018-11)
E 4ded

Renseignements généraux

Partie 1 Renseignements sur la personne au sujet de laquelle
Revenu Québec détient des renseignements ou des
documents confidentiels

On entend par J/a personne |a personne au sujet de laquelle Revenu Québec détient

des renseignements ou des documents confidentiels. Cette personne peut étre un

particulier, une personne décédée, un particulier en affaires, une société, une société
de personnes, une fiducie ou un organisme.

Partie 2 Renseignements sur la personne désignée

La partie 2 sert & fournir les renseignements sur la personne désignée a qui une auto-
risation ou une procuration est donnée (voyez, dans les renseignements concernant la
partie 4, les précisions relatives a |'autorisation ou a [a procuration).

On entend par personne désignée un particulier (par exemple, un conjoint) ou une
entreprise (par exemple, un cabinet comptable). Si la personne désignée est une
entreprise ou une fiducie, | est important d'inscrire aux lignes 13a et 13b les nom et
prénom d'une personne, au sein de I'entreprise ou de |z fiducie, avec qui nous pouvons
communicuer pour obtenir de ['infermation,

Sila personne désignée est un représentant professionnel, celle-ci peut accéder en ligne
au dossier de la persenne. Vous devez, dans ce cas, inscrire a la ligne 16 le numéro de
représentant professionnel {une lettre suivie de 6 chiffres) qui lui a été attribué par
Revenu Québec et vous assurer que son numéro d'entreprise du Québec (NEQ) ou son
numéro d'identification estinscritala ligne 10 ou 104, selon le cas. Si vous ne connais-
sez pas son numeéro de représentant professionnel, adressez-vous directement a elle.

Partie 3 Renseignements ou documents visés et périodes, années
d'imposition ou exercices financiers visés

Sila personne désire donner une autorisation ou une procuration a portée générale,

cochez la case 21 4 la partie 3.1, puis passez & la partie 3.3.

Toutefois, si |'auterisation ou la procuration vise également les renseignements ou les
documents relatifs a la Lol facilitant le paiement des pensions alimentaires, remplissez
la partie 3.2.1 avant de passer a la partie 3.3

De plus, si "autorisation ou la procuration vise également les renseignements ou
les decuments relatifs au programme Allocation-logement, cochez la case 23 @ la
partie 3.2,2 avant de passer 4 la partie 3.3.

Sila personne désire denner une autorisation ou une procuration a portée restreinte,
cochez une ou plusieurs cases & la partie 3.2.2 et inscrivez les renseignements
demandés, s'il'y a lieu.

Les périodes, les années d'imposition ou les exercices financiers visés par I'autori-
sation ou la procuration doivent &tre précisés a la partie 3.3. Il peut s'agir d'une ou
de plusieurs périodes, d'une ou plusieurs années d'impositicn ou d'un ou plusieurs
exercices financiers, qu'ils solent passés, courants ou futurs.

Pension alimentaire

Si vous remplissez la partie 3.2.1, vous devez indiquer les dossiers visés par |'auto-
risation ou la procuration et fournir les renseignements sur les années d'imposition
visées & la partie 3.3

Notez que |"autorisation ou la procuration vise uniquement les dossiers de pension
alimentaire en vigueur au moment de la signature. Si un dossier entre en
vigueur aprés cette date, un nouveau formulaire devra tre rempli relativement & ce
nouveau dossier.

Partie 4 Autorisation ou procuration
Remplissez la partie 4.1 ou 4.2, selon qu'il s'agit d'une autorisation ou d'une procuration.

['autorisation permet a la personne désignée de prendre connaissance des renseigne-
ments confidentiels que Revenu Québec détient au sujet de |a personne et de consuler
les documents confidentiels qui la concernent, selon les choix effectués & la partie 3.

La procuration permet & la personne désignée non seulement de prendre connais-
sance de ces renseignements et de consulter ces documents, mais aussi d'agir au
nom de la personne auprés de Revenu Québec. La persanne désignée pourra, par

exemple, participer a toute négociation avec Revenu Québec en ce qui concerne
ces renseignements ou ces documents ou demander que des modifications soient
apportées au dossier fiscal de la personne

Notez que |"autarisation ou la procuration n'est plus valide si la personne est reconnue
inapte par la Cour supérieure du Québec ou si elle décede. Sielle est reconnue inapte,
son représentant légal ou autorisé pourra désigner une autre personne ou la méme
pour agir en son nom.

Partie 5 Signature
La partie « Signature » doit &tre remplie, sans quol le formulaire sera retourné a
la personne.

Sila personne est un particulier, cette partie doit tre signée par le particulier lui-méme

ou par son représentant légal ou autorisé. Celui-ci peut tre un tuteur, un curateur,

un mandataire désigné dans un mandat en cas d'inaptitude homologué par la cour,

un liquidateur de succession, un fiduciaire ou une personne diment autorisée aux

termes d'une procuration. Le représentant légal ou autorisé devra faurnir les documents

attestant qu'il est autorisé & signer et transmettre & Revenu Québec le formulaire
jssion de 9 s sur le représentant (LM-14),

Si la personne est une fiducie, cette partie doit &tre signée par un fiduciaire.

Si la personne est une entreprise, cette partie doit &tre signée par un représentant
autorisé. Dans le cas d'un particulier en affaires, il s'agit du particulier. Dans le cas
d'une société, il s'agit de 'un des dirigeants (le président, le vice-président, le secrétaire
ou le tréserier). Enfin, dans le cas d'une société de personnes, il s'agit de I'un des
associés, Toutefois, notez que le représentant autorisé peut &tre toute autre personne
quifournit les documents attestant qu'elle est autorisée @ signer au nom de I'entreprise.

Notez que, dans le cas d'une société, pour que |2 personne désignée puisse signer au
nam de la société une déclaration, un certificat ou tout autre document produit par l2
société aux termes d'une loi fiscale ou des réglements adoptés en vertu d'une telle loj,
dans le cadre de |'exécution de son mandat, elle doit y tre autorisée par une résolution
du conseil d"administration de la société ou aux termes d'une convention unanime
des actionnaires,

L'autorisation ou la procuration prendra effet & la date de la signature, et restera valide
pour une période indéterminée, sauf sivous inscrivez la date de fin de sa période de
validité & la ligne 52.Vous n'aurez pas & remplir un nouveau formulaire pour les années
futures si aucune date de fin de la période de validité n'est inscrite dans le présent
formulaire et qu'il n'y a aucun changement & apporter aux renseignements fournis.

Si la personne désignée refuse de représenter la persenne, elle doit en aviser
Revenu Québec par écrit. De plus, une personne désignée ne peut en aucun cas donner
& une autre personne 'autorisation ou la procuration qu'elle a reque.

Annexes

Vous devez joindre, s'il y a lieu, des feuilles contenant les informations que vous
devez transmettre a Revenu Québec et que vous ne pouvez pas inscrire a |'une des
lignes du présent formulaire. Assurez-vous d'indiquer clairement sur chague annexe
aquelle partie du formulaire elle se rattache ou de quelle information il est question.

Si le formulaire doit &tre signé par plus d'un représentant légal ou autorisé, vous
devez joindre une annexe contenant le nom, la signature et |a fonction de chacun
des représentants ainsi que la date de la signature.

Révocation

Il est de la responsabilité de la personne qui a autorisé la cemmunication de renseigne-
ments ou de documents ou qui a donné la procuration de révoquer |autorisation ou la
procuration donnée si elle-méme, son représentant légal ou son représentant autorisé
Juge qu'elle ne s'applique plus. Pour ce faire, la personne doit remplir et transmettre
a Revenu Québec le formulaire Révocation d'une autorisation relative a fa commu-
nication de renseignements ou d une procuration (MR-69.R). Si des procurations ou
des autorisations ont été données a des personnes différentes, un formulaire distinct
doit &tre utilisé pour chacune d'entre elles. Notez qu'une révocation peut aussi &tre
verbale etimmédiate. Dans ce cas, communiguez avec nous. Nous pourrions néanmoins
demander une confirmation écrite.

=
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ANNEXE 6 Déclaration d’un tiers

m Bureau d’aide juridique de

(Ville), ce

A:
Je, , déclare que vit & mon domicile et que
je subviens entierement & ses besoins depuis le et déclare avoir la
capacité financiere de le faire.
Je, , déclare assumer pour les frais suivants
depuis le :

0 Hébergement U montant :

0 Nourriture U montant :

0 Vétements U montant :

0 Soins personnels U montant :

7 Etudes Q montant :

0 Transport U montant :

0 Autre : U montant :

® Article 83.23 Loi sur I'aide juridique et la prestation de certains autres services juridiques : !

Commet une infraction et est passible d’'une amende d’au moins 800 $ et d’au plus 10 000 $, s'il s’agit d’une personne physique, et d'une amende d’au moins 2 500 $
et d’au plus 62 000 $, s'il s'agit d’une personne morale, toute personne qui fait une déclaration qu’elle sait fausse ou trompeuse ou transmet un document sachant que
celui-ci contient un renseignement trompeur ou faux, en vue:

1° de se rendre ou de demeurer admissible a 'aide juridique prévue par le chapitre II;

2° de rendre un membre de sa famille admissible ou de le faire demeurer admissible a cette aide;

3° d'aider une autre personne a obtenir cette aide a laquelle elle n’a pas droit.

Signhature
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S ANNEXE 7 Autres revenus

ATA

Revenus et dépenses

REVENUS POUR L'ANNEE COURANTE a , b c
Catégorig par semaing par moig§  par année
Salaire Net

Commission/Pourboires

Revenus nets d'entreprise et de travai
indépendant (joindre les états financiers)
Allocations familiales/prestations fiscales

Assurance-chbmage Net

Pension alimentaire versée par un tiers '
prestation de retraite, d'invalidité ou autres
intéréts et dividendes |

Loyers nets (joindre I'état des revenus et
dépenses relatif a I'immeuble)
Autres (spécifier)

REVENUS TOTAL $ $ )
CONVERSION DES REVENUS X458 $ $

GRAND TOTAL DES REVENUS NETS
CONVERTIS MENSUELLEMENT estégala(a+b+c) $

DEPENSES MENSUELLES
a b c
Catégorie . Par semaine Par mois | Par année

Cotisation au Régime de rentes du Québec

Cotisation au Régime de pensions du Canada

Primes d'assurance-chémage

Cotisations a un régime de retraite

Primes d'assurance-groupe




Cotisations syndicales et professionnelles

Loyer/hypothéque

Charges communes (copropriété)

Taxes municipales, scolaires et d'eau

Primes d'assurance habitation

Assurances-vie, accident, invalidité

Electricité

Chauffage

Téléphone

Cablodistribution

Réparation et entretien de la résidence principale

Services d'entretien domestique

Achat de meubles, appareils ménagers et literie

Réparation de meubles, appareils ménagers

Nourriture et épicerie

Repas a I'extérieur
Travail

Loisirs

Médicaments et articles de toilette

Couches et lait pour bébé

Soins dentaires

Lunettes, verres de contact et leurs produits
d'entretien

Vétements

Buanderie et nettoyage

Coiffure et esthétique
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Taxis et transports publics

Véhicules Paiements/location

Assurances

Permis et
immatriculation

Essence

Entretien

Stationnement

Frais scolaires (scolarité, livres, matériel, repas,
sorties, frais parascolaires, costume)

Régime enregistré d'épargne-études

Frais de garde des enfants
(garderie, gardien(ne), camp
de jour) aux fins du travail

aux fins de loisirs

Sorties et divertissements

Activités sportives

Equipements : sports, loisirs ou autres

Cours/legons

Jouets, cadeaux

Livres, revues, journaux, disques, cassettes

Animaux domestiques

Tabac et boissons alcooliques

Vacances

Camp

Argent de poche des enfants
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Epargne - Epargne retraite

1)

Paiement de dette
2)

3)

Frais d'avocat

Résidence secondaire (joindre détails en annexe)

Autres dépenses anticipées : | 1)

2)
3)
DEPENSES TOTALES $
x 4,33
CONVERSION DES DEPENSES: $

GRAND TOTAL DES DEPENSES CONVERTIES
MENSUELLEMENT

estégala(a+b+c)

REVENU NET

Dépenses mensuelles totales (voir + haut)

SURPLUS (DEFICIT)
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Actifs et passif

Actif

Catégorie Valeur
Passif

Dettes Créancier Valeur
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ANNEXE 8 Demande de renseignements et documents

(Peut étre adapté aux besoins)

—
(] DEMANDE DE RENSEIGNEMENTS ET DE DOCUMENTS AU REQUERANT
(art. 64 Lol sur 'alde juridique et sur la prestation de certaing autres services juridigues)
BIIH.IIS.:M
Nom du requérant(e) : Date :
Numéro d'assurance socale : requérant(e) O conjointie) [

Preuve écrite d'aide sociale et montant des prestations du mois courant o
mﬂhmm&hmmd& REVENUS =
Releve de paiewmulatlf-ﬁavanus d'&mplni _ N - | .

(salaire. COMMISSIONS, PONDOIMS, &1c.) 0 | [ | Relevés de calcul préte et bourses O g
| . Relevé du percepteur -
_FETJ?_ET?TH{I f_liTEli“eur 0o pension alimentaire regue mpn
Relevé - Assurance emploi {attsstahon} [0 | [ | Relevé — Régie des rentes du Québec ol g
Relevé — RQAP 0 | O | Relevé — Pension de viellesse OO
Déclaration compléte de revenus

Relevé — CNESST O | O | provincial et avis de cotisation de Fannée | [ | [ |
précédente

Releve — SAAQ O | O | Etats financiers de I'entreprise OO

Relevé de calcul dEmploi-Québec 1 | [ | Revenus de loyers (&tat des loyers) Ol

= _ DEDUCTIONS g
Relevé du percepteur -

Regu de frais de garde payés pourenfant(s) | [] | [] pension alimentaire payée Ol

| Preuve des frais de scolarité payés O | O | Preuve de fréguentation scolaire Ol g

| Regus des dépenses pour pallier a une ) . [

déficianca physique ou mentala EI D Regus des frais medicaux o
: ACTIFS (BIENS ET LIQUIDITES)

Evaluation municpale des immeubles et . . !
soides hypothécaires | OO |ReERouames drotzceresrate | [ | O |
| Relevés des 3 derniers mois avec solde & Certificats de dépét garanti, obhgations
jour paur tous les comptes bancaires 0 | [ | d'épargne, actions, REEE; CELI ou aoig

autres placemenis et é-:ormmles

: -inocmn Hﬂluh mmmrh demande de m:m;uﬂam ;
Dé dal de |
d.e::;:;_aim;'gtar;ﬁ;;scgﬁt:;g: a O Copie du dernler]ugement du trlbunal . D _
Numéro de dossier de la cour O Copie de la procédure [
Copie de la plainte ou dénonciation O Mom de l'avocat O
Autres documents : ]
Lm&mdernnmeatmpenduejmqu‘au_ ' .nﬂr‘tdefnuapénmttredénﬁm
foumnir les dnm.marrls raqma.
ui-qfuu mm 0 Tk s & focks personne gul, Bans mmwﬁmummm
mﬁnhﬁmmmthmmmm«uﬁmmm ; i

Signature du requérant=

Coordonnédes de la personne ef du bureau qui traile la demande -

 Bureau d'side juridique de '
lh-'nim @ thlscopieur
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ANNEXE 9 Déclaration relative a une pension alimentaire

m Bureau d’aide juridique de

(Ville), ce
A:
Je, , déclare que depuis le , je recois de
une pension alimentaire de $ par (semaine, mois,
année) pour le bénéfice de
Je, , déclare que depuis le , je verse a
une pension alimentaire de $ par (semaine, mois,

année) pour le bénéfice de

® Article 83.23 Loi sur I'aide juridique et la prestation de certains autres services juridiques :

sachant que celui-ci contient un renseignement trompeur ou faux, en vue:

1° de se rendre ou de demeurer admissible a 'aide juridique prévue par le chapitre II;

2° de rendre un membre de sa famille admissible ou de le faire demeurer admissible a cette aide;
3° d’aider une autre personne a obtenir cette aide a laquelle elle n’a pas droit.

Commet une infraction et est passible d’'une amende d’au moins 800 $ et d’au plus 10 000 $, s'il s’agit d’'une personne physique, et d'une amende d’'au moins
2500 $ etd'au plus 62 000 $, s'il s’agit d'une personne morale, toute personne qui fait une déclaration qu’elle sait fausse ou trompeuse ou transmet un document

Signature
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ANNEXE 10 Formulaire de consentement a divulgation fédéral

Bl S o o ST s e s

CONSENTEMENT A L& DIVULGATION ET A LUTILIS ATHON DE RENSEIGHEMENTS PERSONNELS
RELATIFS A 'A% SURANCE-EMPLOI

Won mRssgneTEns pErsornss son recuslls en veru de |3 Lo S Fessuranos-amnied o pour i2s fins mendonntes CHISRIoUL.

Wios enssgneTenis personnets sont sdminisinés confrmément & la Lov sor PFassurance-empiol, 4 B Lol sur k= minisine ges Ressonmes
humaines sf gu Déyeloppement des compstences o 3 B Lo sor by promechon ges renssipnemendts peoonnek WVous aves & dod 4 @
prodecion de wos renselgnemenis personnss et & leur acoss, s semt oonsenss dans le fichier de renssignements personrels indtuié «
Dwssier de 3 demands de prestations — bureau local » ([EDEGFPUHE0L Cog renssignements seront ulllsss et divuiguss. comformdent
A condtions stabbes, = ks seront consaraés durant |a période prévue par la Dod sor Fes sprance-smpiod of |8 Lo sor i Bibicahaoue of lsx
Archbees,

Li=s renssignemants & voirs sujef of a0 sujet de vos presiations sont confidentisls. 51 vouS wouleZ gue Service CaNada communigue aec
QuEiguUn dauire gue VoUS 3U Sujst oe wos prestalions J 3SSUrance-empiol, NOUS AVons besoin de vwolns consenbement Signé. Vous pouvezx
donner o= consentement &n nempdissant es paries 1 o8 2 du ormulaine d-dessous.

m_m-m_mmammm

Doibe-jo remplir o Somnulaiee 7
Wous Sies Ibhee de remplie o formulaine pour cholsr =f aulorissr unes personne & Communiquer en wobne nom aver Sendos Canads au sujed

g wies preshations d'assursnos—smphol.

Wotne conseni=ment Aoit autoris: Sendos Canada & foumnir certains renssignements confidenbsds relatifs aur presiafons O assumnce-
empo] A cele personne & lul permet de communiguer EC NoUS &0 vl nom. Yolne consenfement nesiern en vigussr pendant B dunds de
wolre pdriode de prestabions, & moins gue wous nous fassler part die vobre demande o anmaiation Sorie.

Gusls rancalgramants paconrels peuvent drs divulguse T
En rempilssant o= fomuiaire, wous consenter 4 oe gue B personne désignés pulsse neoesor = renseigrements personneds suivants -
& |y dale de dister de volne demande;
& woire uy de prestations;
& = nombre de semaines O admilssbibe A des prechations;
& |2 mOmDrE de SaTaines payses

Gu'sst-o0n que la personne déclgnés n'ect pac autoricée & tare?

Car conserbement ne peret paG 4 (3 personne désignés de présenier une demande de prestadons en woire Rom ou de changer votne:
sdresse oU wos Informmabions bancaines.

=i
EEDC IMEF128 (20-00-004) F Pagge 1 a3 Ca]]ada
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I* Emploi et Employment and
Developpement social Canada  Social Development Canada

Partie 1 : Consentement (3 remplir et signer)

PROTEGE UNE FOIS REMFPLI - B

Prénom Nom de famille

renssignements sur ma demande de prestations d’assurance-emploi

valide pour ma période de prestations, 3 moins que je demande une annulation par écrit.

Par la présente, je consens & ce que Service Canada transmette 3 la personne autorisée, nommée i |a partie 2 de ce formulaire, des

Ce formulaire ne permet pas  la personne autorisée 3 la partie 2 de présenter une demande de prestations en mon nom, de modifier man
adresse, mes informations bancaires, ou de medifier d'autres renssignements 3 mon dossier. Je comprends que mon consentement est

Mumérno dassurance socisle

Signaturs :

Partie 2 : Personne autorisée a recevoir mes renseignements personnels de Service Canada

Mo :

Liem:

Adresze

Teléphons : Celulaire -

Cochez les renseignements personnels pouvant &re divulgués i la personne autorisée

[ la date de début de wotre demande

[ wotre tawx de prestations

I le nombre de semaines d'admissibilite 4 des prestaticns
T le nombre de semaines payées

[ toutes ces réponses

Protection de vos renseignements personnels

Service Canada ne peut communigquer vos renseignements personnels 3 une autre personne ou organisation sans voire consentement ecrit,

sauf quand la Laoi sur I'szsurance-empioi ou le Réglement le permet.

Paour plus de renseignemsents sur ce formulaire et sur les services de Service Canada, visitez le canada.ca

ESDC INS2124 (2M0-02-004) F Page 2de 2
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ANNEXE 11 Déclaration par visioconférence

. DEMANDE D'AIDE No. Dossier | No.région | No. Bureau No. séquence Date
MJURIDIQUE
DECLARATION PAR VISIOCONFERENCE
Requérant 2 . . .
Etablissement de détention
Nom Prénom Date de naissance del

JE DECLARE QUE LES RENSEIGNEMENTS FOURNIS CE JOUR PAR VISIOCONFERENCE QUANT A MA SITUATION
FINANCIERE SONT EXACT ET JE M'ENGAGE A :

1. Informer sans délai le directeur général de tout changement dans ma situation ou dans celle de ma famille qui influence mon
admissibilité;

2. Informer sans délai le directeur général de tout bien ou de tout droit de nature pécuniaire que j'obtiendrai aprés avoir bénéficié
a cette fin des services rendus;

3. Rembourser, s'il y a lieu, les colts de I'aide juridigue conformément a la Loi sur I'aide juridique et ses réglements;

4. Aviser de tout changement relatif a ma résidence.

De plus, j’autorise le Centre communautaire juridique a vérifier les données sur ma situation
financiére que j’ai déclaré lors de la présente visioconférence et a les transmettre a la Commission des services juridiques et a
tout centre ou je pourrais faire une demande juridique.

Cette vérification portera sur I’année précédente et sur I’année en cours de méme que sur toutes les années ou le service d’aide
juridique sera dispensé. Cette autorisation est valide pour une période de trois (3) ans a compter de la signature de la présente.

Je consens a ce que tout employeur, institution financiére, organisme, établissement d’enseignement ou ministére, transmette au
Centre communautaire juridique les renseignements nécessaires a cette vérification.

J’autorise Revenu Québec a transmettre les renseignements fiscaux nécessaires a cette vérification a la Commission des services
juridiques et au Centre communautaire juridique

J’autorise la Direction du centre des relations avec la clientéle des pensions alimentaires de Revenu Québec a transmettre a la
Commission des services juridique et au Centre communautaire juridique le montant de la pension qui m’a
été versée au cours de la présente année et lors de I’année civile précédente ainsi que les documents afférents qui démontrent ces
faits, notamment tout relevé de compte me concernant.

J’autorise, de plus, le ministére du Travail, de I’Emploi et de la Solidarité sociale du Québec a transmettre les renseignements
nécessaires a cette vérification a la Commission des services juridiques et au Centre communautaire
juridique

Je consens a ce que le Centre communautaire juridique de collecte des renseignements personnels en lien avec ma
demande d’aide juridique et mon dossier juridique et je comprends et accepte que mes renseignements personnels seront utilisés
par le Centre communautaire juridique et communiqués a la Commission des services juridiques pour les fins
de vérifications, d’archivage, de statistiques internes et de validation de processus informatiques liés a la présente demande, et
ce, uniquement dans la mesure nécessaire pour réaliser ces finalités et que pendant la durée nécessaire pour atteindre ces finalités.

J’ai exigé que cette déclaration ainsi que tout document s’y rapportant soient rédigés en frangais.

DATE : SIGNATURE DU REQUERANT :

Témoin lors de la visio : No D’EMPLOYE(E):
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@ ANNEXE 12 Déclaration - Cour itinérante

ATA

DEMANDE D’AIDE JURIDIQUE

NO DOSSIER NO REGION NO BUREAU NO SEQUENCE DATE
REQUERANT ADRESSE TELEPHONE
NOM  PRENOM DDN  SEXE

JE DECLARE QUE LES RENSEIGNEMENTS FOURNIS CE JOUR QUANT A MA SITUATION
FINANCIERE ET CELLE DE MA FAMILLE SONT EXACTS :

REVENUS : Oul NON

TRAVAIL :

EMPLOYEUR:

SALAIRE:

AIDE DE DERNIER RECOURS

ASSURANCE EMPLOI :

AUTRES REVENUS :

PENSION ALIMENTAIRE :

RECUE (MONTANT) :
PAYEE (MONTANT) :

AUCUN REVENU :
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Oul
BIENS :

MAISON :

NON

HYPOTHEQUE :

VALEUR NETTE:

ARGENT :

COMPTES DE BANQUE:

ouU:

COMBIEN: :

AUTRES ARGENTS:

ouU:

COMBIEN::

JE SUIS ITINERANT :

PERSONNE NE SUBVIENT
A MES BESOINS

DATE:

SIGNATURE DU REQUERANT :

45



ANNEXE 13 Formulaire de préservation de la date de rétroactivité

® FORMULAIRE DE PRESERVATION DE LA DATE DE
m RETROACTIVITE - DEMANDE DE MANDAT - AIDE JURIDIQUE

Date de la demande:

COORDONNEES DE L’AVOCAT

Nom de I'avocat :

Courriel de I'avocat :

Numéro de téléphone :

COORDONNEES DU CLIENT

Nom et prénom:

Date de naissance:

Numeéro SED :

Numeéro de téléphone :

Courriel :

] apris ou prendra rendez-vous au bureau d’aide juridique

(1 lieu de détention, d’établissement ou des installations du réseau de la santé
ou des services sociaux

Situation financiere : [ 1 Aide sociale [1Revenus [] Autres :

Identification de la nature du service

Nature du service :

No de dossier de cour :

Date de vacation a la cour :

Ce formulaire doit nous étre transmis par télécopieur : XXx-XXx-xxxx ou par courriel : @ccj.qc.ca au plus tard le jour
ouvrable suivant la vacation & la cour. Ce formulaire est évolutif et est sujet & changement. ( Novembre 2022 )
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ANNEXE 14 Autorisation

]
m AUTORISATION
Je, soussigné(e), , autorise par la présente :
[] Ministére de 'Emploi et de la Solidarité sociale et Emploi-Québec

O oo odod i

Revenu Québec

Service Canada

Agence du revenu du Canada

Commission des normes, de I'équité et de la Santé et de la Sécurité du travail
Société de I'assurance automobile du Québec

Retraite Québec

Direction de la protection de la jeunesse

Autres

et tout fonctionnaire ou préposé y travaillant, a fournir a mes procureurs du BUREAU
D’AIDE JURIDIQUE et plus particulierement a M® tous
les renseignements et documents qu’ils désireront obtenir concernant mon dossier.
En conséquence, je les mandate pour me représenter.

,le

(Ville) (Date)

Signature
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ANNEXE 15 Déclaration du requérant
(Article 34.1.1. du Réglement sur I’aide juridique)

Je déclare avoir été déclaré admissible a I’aide juridique dans les 12 mois de la présente
demande :

Gratuit Contributif :

Par le méme centre communautaire juridique;
ou

Par le Centre communautaire juridique de ou du et j’autorise ce
centre a transmettre mes informations financiéres ainsi que celles des autres personnes dont la
situation financiere a été considérées.

Je déclare que ma situation financiere et celle des autres personnes dont la situation
financiére a été considérée et qui affecte mon admissibilité & I’aide juridique sont
inchangées depuis ma derniére demande d’aide juridique.

Je consens a ce que tout employeur, institution financiére, organisme, établissement
d’enseignement ou ministere, transmette au Centre communautaire juridique de
les renseignements nécessaires a cette vérification;

Je consens a ce que le Centre communautaire  juridique  de
collecte des renseignements personnels en lien avec ma
demande d’aide juridique et mon dossier juridique et je comprends et accepte que mes
renseignements personnels seront utilisés par le Centre communautaire juridique
et communiqués a la Commission des services
juridiques pour les fins de Vérifications, d’archivage, de statistiques internes et de
validation de processus informatiques liés a la présente demande, et ce, uniquement dans
la mesure nécessaire pour réaliser ces finalités et que pendant la durée nécessaire pour
atteindre ces finalites.

Date :

Nom en lettre moulée :

Signature :




ATA

ANNEXE 16 Demande d’aide juridigue par téléphone

Mesure temporaire exceptionnelle

Date de la demande d’aide juridique:

Information sur le requérant

Nom du requérant :

Date de naissance :

Adresse :

NAS :

Communauté/N° de bande :

Numeéro de téléphone :

Adresse courriel :

DECLARATION DU REQUERANT

[J  Lerequérant s’engage a signer sa demande ainsi que le formulaire d’autorisation et de
consentement lorsque la situation le permettra.

(] Le requérant déclare étre dans I'impossibilité de pouvoir signer sa demande d’aide
juridique ainsi que le formulaire d’autorisation et de consentement au moment de la présente
demande.

[J  Le requérant déclare que les renseignements fournis lors de la rencontre téléphonique
quant a sa situation financiére sont exacts et il sS’engage a :

¢ Informer sans délai la directrice générale de tout changement dans sa situation ou dans
celle de sa famille qui influence mon admissibilité.

e Informer sans délai la directrice générale de tout bien ou de tout droit de nature
pécuniaire qu’il obtiendrait aprés avoir bénéficié a cette fin des services rendus.
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e Rembourser, s’il y a lieu, les colts de 'aide juridique conformément a la Loi sur I'aide
juridique et ses reglements.

e Aviser de tout changement relatif a sa résidence.

IL CONSENT a ce que le Centre communautaire juridique de
collecte des renseignements personnels en lien avec ma
demande d’aide juridique et mon dossier juridique et je comprends et accepte que mes
renseignements personnels seront utilisés par le Centre communautaire juridique
. et communiqués a la Commission des services
juridiques pour les fins de vérifications, d’archivage, de statistiques internes et de validation
de processus informatiques liés a la présente demande, et ce, uniguement dans la mesure
nécessaire pour réaliser ces finalités et que pendant la durée nécessaire pour atteindre ces
finalités.

DE PLUS, IL AUTORISE le Centre communautaire juridique de a verifier les
données sur sa situation financiere et a les transmettre a la Commission des services
juridiques et a tout autre centre ou il pourrait faire une demande d'aide juridique. Cette
vérification portera sur I’'année précédente et sur I'année en cours et est valide pour une
période de trois ans a compter de la signature de la présente.

IL CONSENT a ce que tout employeur, institution financiere, organisme, établissement

d’enseignement ou ministére, transmette au Centre communautaire juridique de
les renseignements nécessaires a cette vérification,
incluant son numeéro d’assurance sociale, s’il y lieu.

IL AUTORISE Revenu Québec a transmettre les renseignements fiscaux nécessaires a cette
vérification a la Commission des services juridiques et au Centre communautaire juridique
de

IL AUTORISE de plus le ministere du Travail, de 'Emploi et de la Solidarité sociale a transmettre les
renseignements nécessaires a cette vérification a la Commission des services juridiques et
au Centre communautaire juridique de

Identification de I'employé(e) de I'aide juridique ayant recu cette déclaration

Nom et prénom:

Signature:

Bureau d’aide juridique de :
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|
. ANNEXE 17 Procuration (mineur 14 ans+)

ATA

Demande d’aide juridique d’un mineur de 14 ans et plus

Bureau d’aide juridique de

Je, soussigné(e), , personne mineure agée de ans,
autorise par la présente :

1. Autorisation de sighature

A ce que mon parent/ tuteur légal, , tuteur de I'enfant
mineur, signe ma demande d’aide juridique ainsi que le formulaire d’autorisation et de
consentement en mon nom, relatvement au dossier portant le numéro de
LT[ L= = P

2. Compréhension et accord du mineur

Les documents visés par la présente autorisation m’ont été expliqués d’'une maniére adaptée a
mon age et a ma compréhension. J'affirme avoir compris la nature, le sens et les conséquences
de ces documents, et je confirme étre pleinement d’accord pour que mon parent / tuteur légal
les signe en mon nom.

3. Consentement libre et volontaire

Je confirme que cette autorisation est donnée de facgon libre, volontaire et sans pression.

(ville) , le (date)

Signature
Nom :
D.D.N.:

Signature du parent / tuteur légal :

Nom du parent / tuteur légal (en lettres moulées) :
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m ANNEXE 18

Protocole pour valoir signature sur la demande d’aide juridique ainsi que sur le formulaire de
consentement et autorisation d’'un enfant mineur de 14 ans et plus

MESURE EXCEPTIONNELLE

Numéro de Séquence de la demande d’aide juridique:

Numéro de dossier CCJ:

Information sur le requérant

Nom du requérant :

Date de naissance :

DECLARATION DE L'EMPLOYE(E)

Afin que I'utilisation de la présente annexe soit permise, tous les critéres ci-bas
mentionnés doivent étre rencontrés.

[]  Le requérant est un enfant mineur de 14 ans et plus et est 4gé de......... ;
[]  Le requérant est détenu dans un Centre de réadaptation ou hébergé en Centre jeunesse;

] Pour des raisons hors du contréle du requérant, les autorités ayant juridiction sur ce dernier ne
I’'améne pas devant le Tribunal de la Jeunesse ou devant toutes autres instances judiciaires;

[]  Le requérant n’autorise pas son parent/tuteur légal a signer sa demande d’aide juridique ainsi
que le formulaire d’autorisation et de consentement en son nom. OU encore, son parent/tuteur
légal est en conflit d’intéréts avec le requérant.

Identification de I’employé(e) de l'aide juridique ayant constaté |'absence
du requérant a la Cour

Nom et prénom:

Signature:

[] personnel de soutien [] avocat(e) []  stagiaire en droit
Bureau d’aide juridique de :




